ISTANBUL GALATA UNIVERSITESI
ULUSLARARASI iLiSKiLER KOORDINATORLUGU YONERGESI
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1 - (1) Bu yonergenin amaci, ulusal ve uluslararasi diizeyde akademik etkinliklerinin
artirilmast icin yiiriitiilecek ¢alismalarla ilgili olarak Istanbul Galata Universitesi Uluslararast
[liskiler Ofisinin gorev ve calisma esaslarim diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu yonerge Istanbul Galata Universitesi Rektorliigii Uluslararas: iligkiler
Ofisine baglh olarak Erasmus+, Bologna, Mevlana, Farabi kurum koordinatorliiklerinin,
Yabanct Uyruklu Ogrenci Smavi (YOS) koordinatorliigiiniin  ve Uluslararas1 dgrenci
koordinatorliigiinitin birinci madde kapsaminda yiiriitecegi faaliyetlerini, caligma yontemlerini
ve organlart ile ilgili hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanununun 43. maddesinin birinci fikrasinin (d)
bendi ile 50. ve 65. maddeleri, 28.12.2006 Tarih ve 26390 sayil1 Resmi Gazetede yayinlanan
"Yiiksekogretim Kurumlarinin Yurtdisindaki Kapsama Dahil Yiiksekogretim Kurumlariyla
Ortak Egitim ve Ogretim Programlar1 Tesisi Hakkinda Yonetmelik" ve konu ile ilgili YOK
kararlar1 bu yonergenin hukuki dayanagini olusturur.

Tanimlar
MADDE 4 - (1) Bu yonergede gegen;

a) Bologna Kurum Koordinatérii: Universite Bologna koordinatérliigii faaliyetlerinin kurum
adina yiiriitiilmesinden sorumlu, ofis bagskaninin 6nerisiyle 6gretim elemanlar1 arasindan Rektor
tarafindan gorevlendirilen koordinatorti,

b) Erasmus+ Kurum Koordinatérii: Universite Erasmus+ koordinatorliigii faaliyetlerinin kurum
adina yiiriitiilmesinden sorumlu, ofis bagskaninin 6nerisiyle 6gretim elemanlar1 arasindan Rektor
tarafindan gorevlendirilen koordinatorii,

¢) Farabi Kurum Koordinatérii: Universite Farabi koordinatorliigii faaliyetlerinin kurum adina
yiriitiilmesinden sorumlu, ofis baskaninin Onerisiyle 6gretim elemanlar1 arasindan Rektor
tarafindan gorevlendirilen koordinatorii,

¢) Kurum: Istanbul Galata Universitesini,

d) Mevlana Kurum Koordinatorii: Universite Mevlana koordinatorliigii faaliyetlerinin kurum
adina ylriitiilmesinden sorumlu, ofis bagkaninin 6nerisiyle 6gretim elemanlar1 arasindan Rektor
tarafindan gorevlendirilen koordinatdri,

e) Ofis: Istanbul Galata Universitesi Uluslararasi Iliskiler Ofisini,

f) Rektor: Istanbul Galata Universitesi Rektoriinii,



g9) YOS Koordinatorii: Universite Yabanct Uyruklu Ogrenci Smavi faaliyetlerinin
yiiriitiilmesinden kurum adina sorumlu, ofis bagkaninin 6nerisiyle 6gretim elemanlar1 arasindan
Rektdr tarafindan gorevlendirilen koordinatord,

h) Uluslararas Iligkiler Ofisi Bagkan1: Ofisin faaliyetlerinin yiiriitiilmesinden sorumlu Rektdr
tarafindan gorevlendirilen 6gretim tiyesini,

1) Uluslararas1 Ogrenci Koordinatérii: Degisim programlar1 disinda yerlestirilen uluslararasi
ogrencilerin koordinasyonundan kurum adina sorumlu, ofis baskaninin onerisiyle 0gretim
elemanlar1 arasindan Rektor tarafindan gorevlendirilen koordinatord,

i) Universite: Istanbul Galata Universitesini,
j) Ust Yénetici: Istanbul Galata Universitesi Rektoriinii ifade eder.
IKINCI BOLUM
Uluslararasi iliskiler Ofisinin Faaliyet Alanlari

MADDE 5 - (1) Ofis, bu yonergenin 1. maddesinde belirtilen amaclar dogrultusunda birim ve
boliim koordinatorlerini yonlendirir ve asagidaki faaliyetlerin gergeklestirilmesine Onciiliik
eder.

a) Yurtdisindaki iiniversite ve kurumlarla yapilan anlagsmalar1 hazirlamak, mevcut anlasmalari
degerlendirmek ve uygulamalarini izlemek, etkin bir is birligi saglamaya yonelik politikalar
iiretmek i¢in Onerilerde bulunmak,

b) Universite birimlerinin ulusal ve uluslararasi diizeyde 6grenci ve personel degisimini
saglamak,

c¢) Universite birimlerinin ulusal ve uluslararas1 diizeyde akademik etkinliklerini artirma
konusunda destek olmak,

¢) Yurtdisindaki akademik kurumlarla ortak menfaatler ¢ergevesinde etkinlikler yiiritmek ve
ikili igbirligi protokol ve anlasmalarini imzalamak,

d) Avrupa Birligi tarafindan desteklenen tim projeler ve Egitim ve Genglik Programlari
cercevesinde yiiriitiilen Erasmus+ programlari ile ilgili islemleri koordine etmek ve Universite
adina ytriitmek,

e) Universite &gretim elemanlarini ve ogrencilerini Avrupa Birligi Egitim ve Genglik
Programlar1 hakkinda bilgilendirmek ve bu konuda ¢aligmalar yapmak,

f) Bologna siireci ile ilgili islemleri koordine etmek ve Universite adina yiiriitmek,

g) Mevlana programu ile ilgili islemleri koordine etmek ve Universite adina yiiriitmek, g) Farabi
programu ile ilgili islemleri koordine etmek ve Universite adina yiiriitmek,

h) YOS ile ilgili islemleri koordine etmek ve Universite adina yiiriitmek,
1) Uluslararas1 6grenci koordinasyonu ile ilgili isleri yiirtitmek,
1) Diplomalar ve egitim ¢alismalarinin karsilikli taninmasi konusunda c¢alismalar yapmak,

J) Yerli ve yabanci uyruklu 6grencilerin ve dgretim elemanlarinin tiniversiteye ve Tiirkiye'ye
uyum saglamalarinda rehberlik etmek,



k) Universitede egitim goren yerli ve yabanci uyruklu 6grencilere iliskin sorunlarin ¢dziimii
konusunda, talepleri halinde yetkili kuruluglara tavsiye ve yardimda bulunmak, gelen
ogrencilere oryantasyon programi yaparak rehberlik etmek,

1) Protokol imzalanan/imzalanacak yurti¢i ve yurtdisi {iniversiteleri ve kuruluslar1 ziyaret
edecek heyetlerin gezi programlarini koordine etmek,

m) Protokol imzalanan/imzalanacak yurtdis1 {niversite ve kuruluslarin heyetlerinin
Universiteye diizenledikleri gezi programlarini koordine etmek,

n) Tiirkiye Ulusal Ajansinin ve Yiiksekogretim Kurulunun yiiriittiigii ulusal ve uluslararasi
program ve projelerin ger¢eklesmesi i¢in yapilacak sinavlari ve ¢alismalari koordine etmek,

o) Tiirkiye Ulusal Ajans1 ve Yiiksekogretim Kurulu tarafindan tahsis edilen kaynaklarin
muhasebesi ve izlenmesi i¢in gerekli sistemi kurmak ve isletmek,

6) Universitenin birimler bazinda yurtdisindaki kurumlarla yapacag: her tiirlii yazismaya ve
iletisime yardimei olmak.

p) Diger kurumlarla uluslararasi akademik iliskiler kapsaminda Rektor tarafindan verilen her
tirli faaliyeti yapmak,

UCUNCU BOLUM
Uluslararasi iliskiler Ofisinin Organlar1 ve Gorevleri
Ofisin organlari
MADDE 6 — (1) Ofisin organlar1 sunlardir:

a) Erasmus+ kurum koordinatorliigii
b) Bologna kurum koordinatorliigii
¢) Mevlana kurum koordinatorligii
¢) Farabi kurum koordinatorligi

d) YOS koordinatorliigii

e) Uluslararas1 6grenci koordinatorliigii

Uluslararas Iliskiler Ofisi Baskan1 ve gorevleri

MADDE 7 - (1) Uluslararasi Iliskiler Ofisi Bagkan1 Rektdr tarafindan 2 (iki) yil siire ile atanir
ve dogrudan Rektdre bagli olarak calisir. Uluslararas: Iliskiler Ofisi Bagkanmin gorevleri
sunlardir:

a) Ofisi temsil etmek,

b) Ofisin ¢aligmalar1 ile ilgili her tiirlii yazisma, veri ve belgenin kayitlarinin tutulmasini
saglamak,

c) Ofis ile ilgili ¢caligmalarda esgilidiim ve biitiinliigii saglamak,

¢) Ofisin ¢alismalariyla ilgili olarak Rektore akademik yilin bitiminde ¢aligma raporu sunmak.



Erasmus+ Kurum Koordinatoriiniin gorevleri

MADDE 8 — (1) Erasmus+ Kurum Koordinatorii Uluslararas1 iliskiler Ofisi Baskaninin teklifi
tizerine 2 (iki) y1l siire ile Rektor tarafindan atanir. Erasmus+ Kurum Koordinatoriiniin gorevleri
sunlardir:

a) Erasmus+ faaliyetlerini, Uluslararasi Iliskiler Ofisiyle esgiidiim igerisinde gergeklestirmek,

b) Avrupa Egitim ve Genglik Programlar1 Erasmus+ ile Cerceve Arastirma Programlarina
Universitenin aktif bir sekilde katilimini saglamak, bu kapsamda ilgili tiim program ve projeleri
tiniversite adina yiiriitmek,

¢) Avrupa Birligi (AB) program ve projeleri dahilinde Universiteye belirli bir siire icin gelen
ogrencilerin/ogretim elemanlarinin ilgili dersleri alabilmeleri/verebilmeleri i¢in {iniversite
birimlerinin ders kataloglar1 gibi calismalar1 ve hazirliklar1 koordine etmek ve yiiriitmek,

¢) Program ve ortak iilke iiniversitelerinden Universiteye ilgili degisim programlari ile ikili
ve/veya c¢ok tarafli projeler dahilinde gelecek Ogrencilerin ve Ogretim elemanlarinin
ithtiyaclarinin karsilanmasi i¢in gerekli planlar1 yapmak,

d) Ilgi alanina giren diger egitim, arastirma, organizasyon ve proje faaliyetlerinde bulunmak ve
bunlara katki saglamak,

e) Gerekli gorildiigli durumlarda 6gretim elemanlar1 arasindan en fazla 2 (iki) koordinator
yardimcisini gorevlendirilmek iizere ofis baskanina 6nermek,

f) Erasmus+ kurum koordinatorliigiiniin calismalariyla ilgili olarak ofis baskanina akademik
yilin bitiminde ¢alisma raporu sunmak.

Bologna Kurum Koordinatoriiniin gorevleri

MADDE 9 - (1) Bologna Kurum Koordinatérii Uluslararas: iliskiler Ofisi Baskaninin teklifi
iizerine 2 (iki) yl siire ile Rektor tarafindan atanir. Bologna Kurum Koordinatoriiniin gorevleri
sunlardir:

a) Universitenin Bologna siirecini takip etmesi ve uygulamasinda Akademik Degerlendirme ve
Kalite Gelistirme Kurulu (ADEK), Bologna Esgiidiim Komisyonu (BEK) ve Rektorliige
yardimc1 olmak,

b) Kurumun Bologna Siireci stratejisini belirlemek,

c) Bologna siirecinin geregi olarak, Avrupa Kredi Transfer Sistemi/Diploma Eki (AKTS/DE)
ilkelerine ve isleyisine kars1, Universitenin taahhiitlerini yerine getirmesini saglamak,

¢) Kurum i¢inde ve disinda AKTS/DE'nin tanitimin1 yapmak,
d) AKTS/DE'nin pratikte uygulanmasini kolaylastirict dnlemler almak,
e) Birim/boliim koordinatérlerine Bologna Siirecinin uygulamasinda yardimer olmak,

f) Bologna Siireci ile ilgili 6grenci anketlerini yapmak, degerlendirmek ve arsivlenmesini
saglamak,

g) Bologna Siireci kurumsal egitim planlarini belirlemek,

g) Bologna Esgilidiim Komisyonu (BEK) ve Akademik Degerlendirme ve Kalite Gelistirme
Kurulu (ADEK) raporlarinin hazirlanmasini saglamak,



h) Kurumdaki AKTS/DE ders bilgi paketlerinin giincellenmesini takip etmek ve arsiv
olusturmak,

1) Bologna kurum koordinatorliigiiniin ¢aligmalariyla ilgili olarak ofis bagkanina akademik yilin
bitiminde ¢aligsma raporu sunmak.

Mevlana Kurum Koordinatériiniin gorevleri

MADDE 10- (1) Mevlana Kurum Koordinatorii Uluslararasi liskiler Ofisi Baskanmn teklifi
tizerine 2 (iki) y1l siire ile Rektor tarafindan atanir. Mevlana Kurum Koordinatoriiniin gérevleri
sunlardir:

a) 23.08.2011 tarih ve 28034 Sayili Resmi Gazetede yayimlanan "Mevlana Degisim
Programina iliskin Yonetmelik" ve "Mevlana Degisim Programi Kapsaminda Yiiksekogretim
Kurumlarma Aktarilacak Tutarlarm Kullanimi, Muhasebelestirilmesi, Yapilacak Odemeler ile
ilgili Diger Hususlara iligkin Esas ve Usuller" kapsaminda Mevlana Degisim Programinin takip,
sevk ve idaresini iniversite adina yiriitmek,

b) Programla ilgili ilanlar1 duyurmak, bilgilendirmeler yapmak, yabanci dil smavini
gerceklestirmek ve tiniversite ig¢inde ilgili birimlerin etkin kilinmasina destek olmak.

¢) YOK tarafindan tanman yurtdisindaki iiniversiteler ile anlasmalar yapmak, akademisyen ve
ogrenci degisiminin verimli sekilde yapilmasimi saglamak, konu hakkinda toplantilar
diizenlemek ve destek saglamak,

¢) Misafir 6grenci ve akademisyenlerin uyumu ve bilgilendirilmesi gibi konularda destek
saglamak,

d) Mevlana kurum koordinatorliigiiniin ¢aligmalariyla ilgili olarak ofis bagkanina akademik
yilin bitiminde ¢alisma raporu sunmak.

Farabi Kurum Koordinatoriiniin gorevleri

MADDE 11- (1) Farabi Kurum Koordinatorii Uluslararas1 iliskiler Ofisi Baskaninin teklifi
iizerine 2 (iki) yil siire ile Rektor tarafindan atanir. Farabi Kurum Koordinatoriiniin gorevleri
sunlardir:

a) Farabi program hizmetlerinin en iist diizeyde yonetilmesini saglamak i¢in gerekli is ve
islemleri yiiriitmek,

b) Farabi programlari i¢in kurumlar arasi anlagmalar yapmak ve giincellemek,

c)Farabi programi faaliyetlerinin koordinatorliik bilinyesinde gerceklestirilmesi amaciyla
koordinatorliik personelinin gorev takibini saglamak

¢) Farabi koordinatorliigiinin Universitenin birimleri ve iist ydnetimi ile iliskilerini
diizenlemek, temsil gorevini yerine getirmek,

d) Kanun ve yonetmeliklerle kendisine verilen diger gorevleri yapmak,
e) Ofis baskan1 ve rektorliik tarafindan verilen gorevleri yerine getirmek,

f) Farabi kurum koordinatorliigiiniin ¢aligsmalartyla ilgili olarak ofis baskanina akademik yilin
bitiminde ¢aligsma raporu sunmak.



YOS Koordinatériiniin gorevleri
MADDE 12— (1) YOS Koordinatérii Uluslararas: iliskiler Ofisi Bagkanmin teklifi iizerine 2
(iki) yil siire ile Rektér tarafindan atanir. YOS Koordinatdriiniin gorevleri sunlardir:

a) YOS hizmetlerinin en iist diizeyde yonetilmesini saglamak icin gerekli is ve islemleri
yiriitmek,

b) YOS koordinatérliigii faaliyetlerinin gergeklestirilmesi amaciyla YOS personelinin gérev
takibini saglamak,

¢) YOS koordinatérliigiiniin Universitenin birimleri ve {ist ydnetimi ile iliskilerini diizenlemek,
temsil gorevini yerine getirmek,

¢) YOS’iin yapilacag yurtici ve yurtdisi smav merkezlerini belirlemek, smav ve tanitim ile
ilgili protokolleri hazirlamak, tanitimi ve smavin diger iiniversiteler tarafindan taniirligim
saglamak, sinav ilkeleri ve dillerinin belirlenmesi gibi hususlar1 gerceklestirmek,

d) Ofis bagkan1 ve rektorliik tarafindan verilen gorevleri yerine getirmek,

e) YOS ile ilgili olarak ofis bagkanmna akademik yilmn bitiminde ¢alisma raporu sunmak.
Uluslararasi

Ogrenci Koordinatoriiniin gorevleri

MADDE 13- (1) Uluslararas1 Ogrenci Koordinatdrii Uluslararas: iliskiler Ofisi Baskaninin
teklifi {izerine 2 (iki) y1l siire ile Rektor tarafindan atanir. Uluslararast Ogrenci Koordinatoriiniin
gorevleri sunlardir:

a) Uluslararas1 6grenci koordinatorliigii hizmetlerinin en iist diizeyde yonetilmesini saglamak
icin gerekli is ve islemleri yiiriitmek,

b) Degisim programlar1 disinda (YOS, YTTB, iki anlasma vb) iiniversiteye yerlesen
ogrencilerin egitim, 6gretim ve barinmayla ilgili isleri diizenlemek,

c) Gelen 6grencilere oryantasyon diizenlemek; sosyal ve Kkiiltiirel faaliyetlerle dgrencilere
destek olmak,

¢) Ofis baskani ve rektorliik tarafindan verilen gorevleri yerine getirmek,

d) Koordinatorliigiin c¢alismalariyla ilgili olarak ofis baskanina akademik yilin bitiminde
caligma raporu sunmak.

Harcama yetkilisi ve ger¢eklestirme gorevlisi
MADDE 14- (1) Harcama yetkilisi Rektordiir. Rektor bu yetkisini koordinatorlere devredebilir.
(2) Gergeklestirme gorevlisi ilgili koordinatdrce atanan kisi veya kisilerden olusur.



DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 15 — (1) Bu Yo6nerge ’de hiikiim bulunmayan hallerde, {iniversitenin bagl oldugu esas
ve usul hiikiimleri ve ilgili koordinatorliiklerin yonergelerine ait hiikiimler uygulanir.

Yiiriirlik
MADDE 16 — (1) Bu Yénerge, Istanbul Galata Universitesi Senatosu ve Miitevelli Heyet

Bagkanligi tarafindan kabul edildigi tarihinden itibaren yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 17 — (1) Bu Yé&nerge hiikiimlerini Istanbul Galata Universitesi Rektorii yiiriitiir

| Yonergenin Yiiriirliige Girdigi Yasal Dayanaklar |

ilgili Kurul Karar/Olur Tarihi | Karar/Olur Sayis1 | Karar Maddesi
Senato 12.04.2021 2020-2021/26 Karar-7
Miitevelli Heyeti 12.04.2021 254 -




