ISTANBUL GALATA UNIVERSITESI
SANAT VE SOSYAL BiLIMLER FAKULTESI
GASTRONOMI VE MUTFAK SANATLARI BOLUMU
STAJ VE MESLEKI UYGULAMA DERSi YONERGESI
Amag

MADDE-1 (1) Bu Yonergenin amaci; istanbul Galata Universitesi Sanat ve Sosyal Bilimler Fakiiltesi
Gastronomi ve Mutfak Sanatlari Bolimu 6grencilerinin 6grenim stiregleri icerisinde edindikleri teorik
ve uygulamall bilgileri sektorde tecriibe edebilmeleri i¢in yapacaklari istege bagl stajlar ile bagl
bulunduklart mifredatta yer alan mesleki uygulama derslerine yonelik temel siirecleri ve esaslari
belirlemektir.

Kapsam

IVIADDE-2 (1) Bu yonerge istanbul Galata Universitesi Sanat ve Sosyal Bilimler Fakiiltesi Gastronomi ve
Mutfak Sanatlari Bolimi'nde 6grenim géren égrencilerin mesleki bilgi ve becerilerinin gelistirilmesi
amaciyla yapacaklar istege bagl stajlar ile bagh bulunduklari mifredatta yer alan mesleki uygulama
derslerine yonelik temel siireglere ve esaslara iliskin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE-3 (1) Bu ydnerge 2547 sayili Yitksekdgretim Kanunu'nun Ek 23iinci maddesi, 3308 sayili
Mesleki Egitim Kanun, Yiiksekogretimde Uygulamali Egitimler Cerceve Yénetmeligi ile istanbul Galata
Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi'nin ilgili maddelerine dayanilarak
hazirlanmistir.

Tammlar
MADDE-4 (1) Bu yonergede adi gegen;

a) Universite: istanbul Galata Universitesini

b) Dekanlik: Sanat ve Sosyal Bilimler Fakultesi Dekanhgini

¢) Kurul: Faktlte Kurulunu

¢) Bolim: Sanat ve Sosyal Bilimler Fakiiltesi Gastronomi ve Mutfak Sanatlari Balimiini

d) Boltim Baskani: Sanat ve Sosyal Bilimler FakUltesi Gastronomi ve Mutfak Sanatlari Bolimi Bélim
Baskanini

e) Komisyon: Sanat ve Sosyal Bilimler Fakiltesi Gastronomi ve Mutfak Sanatlari Bolimi Staj
Komisyonunu, ‘

f) Staj: Sanat ve Sosyal Bilimler Fakiiltesi Gastronomi ve Mutfak Sanatlari Bolimi'nde égrenim géren
ogrencilerin mesleki bilgi ve becerilerinin gelistiriimesi amaciyla yapacaklari istege bagli uygulama
calismasini,

g) Staj Yeri: Yiyecek icecek hizmetleri alaninda faaliyet gdsteren ve bu yénergenin 9'uncu maddesinde
ozellikleri agiklanmis olan isletmeleri,

£) SGK: Sosyal Guvenlik Kurumunu

h) Mesleki Uygulama Dersi: Ogrencinin mesleki bilgi ve becerilerinin gelisimi amaciyla 6gretim elemani
nezaretinde, dersin belli bir béltiminde ya da tamaminda bir isyerinde, mesleki gézlem yapmasini,
uygulamalarda bulunmasini gerektiren dersi,

1) Yonerge: Istanbul Galata Universitesi Sanat ve Sosyal Bilimler Fakiiltesi Gastronomi ve Mutfak
Sanatlari Bolimu Staj ve Mesleki Uygulama Dersi Yonergesini,
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Staj Siiresi

MADDE-5 (1) Bolim de ogrenim goren Ogrencilerin gergeklestirecekleri stajlarin siiresi ve ozliik
haklarina iliskin olanaklar 6grenci ve istege bagl staj yapacagi isletme arasinda karsilikli anlasma
cergevesinde helirlenir,

Staj Zamani ve Staj Basvurusu
MADDE-6 (1) Bolim de &grenim goren 6grenciler stajlarini yaz tatillerinde yapabilir.

(2) Staj yapacak olan 6grenciler (Ek-1) istege Bagh Staj Formu’nu eksiksiz bir sekilde doldurulmus halde
staj baglangig tarihinden en az 15 giin 6nce bolum baskanhigi’na teslim etmeleri ve bdlim baskanhiginin
onayini almalari gerekmektedir.

(3) Istege bagl stajlar transkripte islenmez. Ancak mezuniyet sonucu verilen diploma eki’ne eklenebilir.

MADDE-7 (1) Tirkiye Cumhuriyeti sinirlar igerisinde yer alan isletmelerde gergeklestirilecek olan
stajlarda, 6grencilerin staj icin 6denen saglik sigortast primi Universite tarafindan her egitim-tgretim
yiliigin en fazla 90 is glinline kadar édenir.

(2) Sigorta islemlerinin baslatilabilmesi igin 6grencilerin gerekli evraklari staj baslangic tarihinden en az
10 isglint 6ncesinde bollim baskanligr'na teslim etmeleri gerekmektedir.

(3) Stajini yurtdisinda yapmak isteyen dgrencilerin sigorta primi Gniversite tarafindan ddenmez. Bu
Ogrenciler, saghk sigortasi primlerinin ve ilgili Glkelerin yasal dizenlemeleri cercevesindeki mali
yikimliliklerden kendileri sorumludur.

Staj Yerleri

MADDE-8 (1) Bu yonerge ile siire¢ ve esaslari belirlenmis olan istege bagh stajlarda staj yeri bulma
sorumlulugu 6grenciye aittir,

(2) Ogrencilerin istege bagl stajlarini gerceklestirebilecekleri isletmeler asagidaki gibidir,

e Konaklama isletmelerinin yiyecek ve igecek lUretim departmanlari

o Yiyecek icecek isletmelerinin yiyecek ve icecek tUretim departmanlari

o Havayolu isletmelerinin yiyecek ve icecek tretim departmanlari

e Spor kullplerinin yiyecek ve igecek tretim departmanlar

e Sosyal hizmet saglayan kuruluslarin yiyecek ve icecek liretim departmanlari

o  Ogrencilerin talebi dogrultusunda komisyon tarafindan incelenerek staj yapilmasina uygun
gorllen diger isletmeler

Staj Komisyonu ve Gorevleri

IMADDE-9 (1) Staj Komisyonu, Dekanlik tarafindan en az 1 yil igin gorevlendirilecek en az 3 dgretim
elemanindan olusur. Ogrencilerin istege bagl olarak yapacaklari stajlara iliskin stirelerin takibi, onay
ve denetlenmesi Staj Komisyonu tarafindan saglanir.
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Staj ile ilgili Belgeler
MADDE-10 (1) Staj baslangicindan bitisine kadar asagida verilmis olan belgeler kullantlir:
Zorunlu;

a) Istege Bagli Staj Bagvuru Formu (EK-1): Ogrencinin staj yapacagi isletmeyi ve isletme yoneticisinin
Ogrencinin staj talebini kabul ettigini gosteren belgedir.

Istege bagl;

Staj Miilakat Raporu (EK-2): Ogrencinin talep etmesi halinde, ilgili 6grencinin staj boyunca yaptigi
calismalar cercevesinde isletmeye iliskin degerlendirmeleri ve edindigi deneyimleri staj komisyonuna
sozll olarak aktardigl mulakata iliskin staj komisyonu tarafindan bélim baskanlhigina iletilmek Gzere
hazirlanan rapordur.

Stajyer Degerlendirme Formu (EK-3): Ogrencinin talep etmesi halinde, ilgili 6grencinin staj yaptig
isletmenin 6grenciye iliskin degerlendirmeleri boliime bildirmesi igin dizenlenmis belgedir. Staj
komisyonu tarafindan ilgili isletmeye gonderilir ve degerlendirme yapilarak yeniden staj komisyonuna
gonderilmesi talep edilir.

Staj Yeri Degisikligi

MADDE-11 (1) Staj yeri degisikligi yapacak dgrenci kanuyla ilgili bolime dilekce vererek, yeni staj yeri
bilgisini igeren form ile staj komisyonuna basvuru yapmasi gerekir.

Mesleki Uygulama Dersi

MADDE-12 (1) Bélum’lin mifredatinda yer alan uygulama dersin hangi isyerinde yapilacag bilgisi
akademik yil baslamadan en az (¢ hafta once bolim baskanligi tarafinda dekanliga bildirilir.

(2) Uygulama dersinin isyerinde yapilabilmesi ile ilgili alinmasi gerekli izin ve onaylar staj komisyonu
tarafindan takip edilir.

(3) Uygulama dersinin 8gretim elemani, igyerinde ders uygulamasi baslamadan en az iki hafta 6nce
Ogrenci listeleri, kurum ve nezaret edecek 6gretim elemaniniigeren bir listeyi staj komisyonuna teslim
etmesi gerekir.

(4) isyerinde ders uygulamasina katilan égrenci, dersin yapildigi kurumun isyeri kurallarina da uymak
zorundadir.

Yiirdirliik

MADDE-13 (1) Bu yonerge istanbul Galata Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihten
itibaren ylrirlige girer.

Yiriitme
IMADDE-14 (1) Bu yénerge hiikiimleri istanbul Galata Universitesi Rektéri yiritiir.

Ek: istege Bagli Staj Bagvuru Formu (Ek-1)

oC




Not: Bu kisim &drenci tarafindan doldurulacaktir. Tiim béliimlerin doldurulmasi énemlidir.

& iISTANBUL

Y GALATA UNIVERSITESi
SANAT VE SOSYAL BILIMLER FAKULTESI
GASTRONOMI VE MUTFAK SANATLARI BOLUMU
ISTEGE BAGLI STAJ BASVURU FORMU

OGRENCI BILGILERI

Adi ve Soyadi Staj Baslama ve Bitis Tarihleri FOTOGRAF

Tec Kimlik No

Ogrenci No

1
|

|

Okudugu Bolim

Telefon No sadesal s D e
E- Posta

ikamet Adresi
(Staj Yapacag!
Yerdeki)

Ailemden (annem / babam) ya da kendi Gzerimden genel sagiik sigortasi kapsaminda saglik hizmeti aliyorum. Bu nedenle
stajim boyunca genel saglik sigortasi kapsaminda olmayi kabul etmiyorum.

Ailemden (annem / babam) ya da kendi Gzerimden genel sagliik sigortasi kapsaminda saglik hizmeti almiyorum. Bu nedenle
stajim boyunca genel sadlik sigortas: kapsaminda olmay! kabul ediyorum.

Baska bir iste galisiyerum. Kendim sigortaliyim. Stajim boyunca genel sagilik sigortas: kapsaminda clmayi kabul etmiyorum.

Agiklama: Staj stresince (en fazla 90 is ginii), is kazasi ve meslek hastaliklarina kars| sigortaniz Istanbul Galata Universitesi
tarafindan yukandaki her iki durumda da yapilacaktir. Vereceginiz yamt SGK'nin teknik boyutu ile ilgilidir.

STAJ YAPILACAK KURUM BiLGILERI VE ONAYI

KURUM ADI
BiRIM
ADRES
L FAKS: ssinusnimsiniamnmnaang E-
PO S T A ittt et s e e esba e e easene b e e nbesbeerne s -
Yukarida bilgileri verilen égrencinin kurumumuzda staj yapmasi uygundur.
KURUM Imza/kase
ONAY]
S R
Adt Soyadi
OGRENCININ ONAY] STAJ KOMISYON ONAYI

Belge (zerindeki bilgilerin dogru oldugunu beyan ediycr ve
yanhs beyan ya da staj yerine gitmeme veya yanda birakma
gibi durumlarda sigerta islemleri nedeni ile dogacak yasal Staj yeri uygundur.
yaptirmian kabul ediyorum.

Gastronomi ve Mutfak Sanatlarn Bolimi Staj ve Mesleki
Uygulama Dersi Yonergesi'ni okudugumu ve kosullan kabul
ettigimi beyan ediyorum.

Staj evrakimin hazirlanmasini saygilanimla arz ederim. imza/kase

Adi Soyads: il esulins:
e Adi Soyadi

imza:

Tarih:

Not: Bu form 2 niisha olarak hazirlanir ve birisi staj yapilacak kuruma, birisi de Béltim staj komisyonuna teslim edilir.

Istanbul Galata Universitesi Adres: Evliya Celebi' Mah. Mesrutiyet Cad. No:62 Beyoglu/[ISTANBUL Tel :0212 912 50 50
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ﬁ ISTANBUL

V GALATA UNIVERSITESI

Ek-2: Gastronomi ve Mutfak Sanatlan Béliimii istege Bagh Staj Miilakat Raporu

Adi ve Soyadi Staj Baslama ve Bitig Tarihleri
Te Kimlik No

Ogrenci No

" Staj Yapilan isletme Adi
Departman Adi I
Gorevi

Stajyerin kendisine sunulan maas, lojman, haftalik izin, mesai saatleri vb. dzlik haklaryla ilgili staj
vapilan isletmeye iliskin degerlendirmeleri

Stajyerin kendisine kargi isletmedeki calisanlar ve amirlerin davranis bicimi ve 6gretme gabalarina
iliskin degerlendirmeleri

Stajyerin staj siireci boyunca edindigi bilgi ve becerilere iliskin degerlendirmeleri
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ﬁ ISTANBUL

¥V GALATA UNIVERSITESI

EK-3 GASTRONOMi VE MUTFAK SANATLARI BOLUMU
ISLETMELER iGIN STAJYER DEGERLENDIRME FORMU

STAJYER BILGILERI

Adi ve Soyadi Staj Baslama ve FOTOGRAF
Te Kimlik No Bitis Tarihleri

Ogrenci No

Staj Yapian Igletme Adi

Departman Adi 1

Gorevi

Degerlendirme Anahtari: Asagida verilen puaniama cetvelini kullanarak her sorunun Puan i

I<ar5[|1g|n|puanlaym:z._lifBasarns;z 2:Zayf 3:0rta 4:dyi  5: Coliyi

1

Mutfak sanatlari temel bilgilerini isletmede kullanabilme

.Isletme/Kurulus icinde meydana gelen sorunlari algilama

. Uygun metotlari kullanarak sorunlar ¢ozebilme

. Isletmedeki/Kurulustaki islerle ilgili yeni fikirler gelistirebilme

. Istenildigi takdirde yazili bir materyal olusturabilme ve sunabilme

. Ogrenme istegi ve merak

.ise yonelik motivasyon

NN | bBiWiN

. Isyerindeki diger personel ile diyaloglardaki tutumu

EK DEGERLENDIRME:

BIRIM SORUMLUSU

iSLETME ADI

DEPARTMAN

DEPARTMAN YONETICISININ ADI SOYADI

TEL: E-POSTA:
DERPARTMAN YONETICISI iISLETME YONETICISI
ADI SOYAD ADI SOYAD

iMZA iMZA

KASE KASE




