ISTANBUL GALATA UNIiVERSITESI
SINAV UYGULAMA ESASLARI
(27.02.2025 Tarih ve 2025/03 Sayili Senato Karari)

Smav evraklarinin saglikli bir sekilde arsivlenebilmesi i¢in fakiilte sekreterliklerinden temin
edilecek sinav zarflarinin lizerine, dersin 6gretim iiyesinin, kendisine ulagilabilecek acil iletisim
bilgisini (cep telefonu, oda dahili telefonu vb. numarasini) yazmasi, gerekli durumlarda
gbozetmenlerin 6gretim liyesine ulasabilmesi i¢in gereklidir. Ayrica simnav soru kagitlarinin ve
zarflarin iizerinde mutlaka hesap makinasi ve/veya tablo kullanimui ile ilgili bilgiler yer
almahdir.

¢ Dersin 6gretim elemani olusturulan sinav zarflari igerisine;
a. ois.galata.edu.tr’den alinmis sinav tutanagini igeren sinav yoklama listesini,
b. Sinif mevcudundan bir miktar daha fazla soru kagidini,

c. Gerekli durumlarda sinavda karsilasilan soruna iliskin doldurulmak {izere bir adet bos
A4 kagidi koymakla yiikiimliidiir.

¢ Sinavlarin, sinav programinda ilan edilen tarih, saat ve yerde gergeklestirilmesi esastir. Sinav
uygulama tirii fark etmeksizin ilgili Dekanlik/Midiirliik bilgisi dahilinde olmadan
degistirilemez.

o Ogretim Elemanlarimiz, vermis oldugu dersin smav evraklarmi sinavdan en az 10 dakika
oncesinde sinav gbozetmenine siav salonunda teslim etmis olmalidir.

e Biitlin 6gretim elemanlari, Fakiilte ve Yiiksekokul yonetimleri tarafindan bildirilen
Rektorliik onayli gorevlendirmeler haricinde, kendi verdikleri derslerin sinavlarinin
ylriitiilmesi siirecinde simnav salonunda hazir bulunmakla yiikiimliidiirler. Ayrica
smavlarmin saglikli bir sekilde yiiriitiilebilmesini saglamak i¢in sinav salonlarimi siav
stiresince kontrol etmek sorumluluklar: dahilindedir. Sinav sirasinda yasanan sorunlar i¢in
tutulacak tutanakta gozetmenlerin ve oradaysa dersin 6gretim elemaninin imzasi/parafi
bulunmalidir.

o Ogretim elemanlari, gézetmenlik gorevlerinin oldugu giin ve saatte baska bir yerde gorevleri
varsa gozetmenlik gorevlerini bir 6gretim elemani bularak degistirmekle yiikiimliidiirler
ve bu gorev degisikligini, ekte bulunan “Smav Gorev Degisikligi Formu” ile sorumlu ekibe
sinav Oncesinde teslim etmelidirler. Ayrica gorev degisimi yapmis olduklari gdzetmenlik
gorevi hakkinda e-posta yolu ile kendilerine ulagsmis bilgileri, de@isimi gerceklestirdikleri
ogretim elemanina iletmekle de yiikiimliidiirler.

« Smav baslangicinda dgrencilerin kimlik kontrolii mutlaka yapilmalidir. imza listesi bizzat
gbzetmen tarafindan dolastiriimali ve es zamanh kimlik kontrolii yapilmalidir. Ogrencinin
herhangi bir fotografli resmi kimlik kartinin (6grenci kimlik karti, niifus ciizdani, pasaport,
ehliyet) olmamasi durumunda, Ogrenci Isleri Daire Bagkanligindan égrenci belgesi almasi
gerekmektedir. Salonda sinava uygun bir sekilde oturma plani olusturulmalidir. Sinav
baglamadan 6nce ders notlar1 ve 6zellikle cep telefonlarinin kapali konuma getirilmesi ve
telefonlarin 6grencilerin ulasamayacagi bir noktada olmasi, acikta sira iizerinde telefon
olmamasi gerektigi tiim Ogrencilere yiiksek sesle duyurulmalidir. Siavin ilk 20
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dakikasinda sinava gelen 6grenciler sinav salonuna alinmalidir ve bu siire icerisinde diger
Ogrencilerin sinav salonunu terk etmelerine izin verilmemelidir. 20 dakika sonrasinda
ogrenciler smava ahmmamali, inisiyatif kullanilmamali ve Ogrenciler idareye
yonlendirilmemelidir. Sinav yoklama listesinde sinava girmeyen dgrencilerin imza kismina
“GIRMEDI” yazilmali ve yoklama listesi smava katilan 6@renci sayis1 belirtilerek
imzalanmalidir. Sinavin son 5 dakikasinda 6grencilerin sinav salonunu terk etmemesi,
salonda kalan son iki 6grencinin digeri siavi bitirinceye kadar salonda tutulmasi, prensip
olarak uygundur. Smav salonunu terk eden 6grenci tekrar sinava alinmaz.

Sinava giren O6grenci imzasim tilkenmez kalemle atmahdir. Bundan dolayr smav
gbzetmenlerinin sinava giderken yanlarinda tiikkenmez kalem tagimalari 6nemlidir.

Biitlin 6gretim elemanlar1 kendilerine verilen gézetmenlik gorevini eksiksiz ve problemsiz
bir sekilde yerine getirmekle yiikiimliidiir. G6zetmenlik gorevi sirasinda baska bir isle
(6zellikle cep telefonu ile) ugrasmamalidirlar. Bilgilendirmeler e-posta yolu ile yapilacag:
icin tiim akademik personelin, 6zellikle sinav donemi boyunca e-postalarim sikhikla
kontrol etmeleri 6nem tasimaktadar.

Sinav bitiminde sinav evraklari sayilarak ve sinav tutanagi doldurularak teslim edilmelidir.
Sinav evrakini teslim alan her birim, aksi tutanakla belirlenmedikge tam ve eksiksiz kabul
edilecektir.

Sinav siirecinde yasanan ve asilamayan aksakliklar i¢in sinav koordinasyon birimine ve/veya
ilgili Dekanlik/Miidiirlige telefon ile ulasilabilir.

Sinav kurallarinin 6grenci tarafindan ihlali halinde:

Sinav diizenini bozan 6grenci, smav salonunda gorevli gézetmen tarafindan uyarilir.
Uyarilara uymadigi takdirde; sinav diizenini saglamak iizere 6grencinin yerini degistirebilir.

Kopya girisimi gibi sinav siirecini ihlal eden durumlarda 6grenci uyarilarak, sinav kagidi
istenir ve smav salonundan ¢ikmasi talep edilir. Durum ve varsa deliller tutanak altina
alinarak, 6grencinin bagh oldugu Dekanhga/Miidiirliige teslim edilir.

Ogrencinin sinav salonundan ¢ikmaktan imtina etmesi, sinav diizenini bozacak sekilde itiraz
etmesi durumunda, gozetmenler tarafindan gerek goriiliirse sinav sorumlularina ve/veya
ilgili Dekanhk/Miidiirliige haber verilebilir. Bu durum ayrica tutanak ile tespit edilerek
ilgili Dekanliga/Miidiirliige ayrica bildirilmelidir.
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