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ISTANBUL GALATA UNIVERSITESI
SINAV EVRAKLARINI ARSiVE TESLIiM ETME USUL VE ESASLARI
(09.01.2025 Tarih ve 2025/01 Sayil1 Senato Karart)

Dersin 6gretim elemant/iiyesi vize, final, biitiinleme ve varsa tek ders sinav evraklarinin
her birini ayr1 zarfta teslim eder. Zarflar i¢ ige konmamalidir.

Vize zarflarina bulunmasi gerek evraklar sunlardir:
e Sinav yoklamasi (tutanagi)
e Soru ve cevap kagitlari
OIiS’ten alinan sinav sonuglar1 belgesi
Cevap anahtari

Final zarflarinda bulunmasi gereken evraklar sunlardir:
e Sinav yoklamasi (tutanagi)

Soru ve cevap kagitlart

OIS’ten alman smav sonuglar1 belgesi

Cevap anahtar1

Dersin izlencesi (syllabus)

Dersin yoklamalar1

Biitiinleme sinavlarina bulunmasi gereken evraklar sunlardir:
Sinav yoklamasi (tutanagi)

Soru ve cevap kagitlar

OIS’ten alinan smav sonuglari belgesi

Cevap anahtari

Tek ders siavlarinda bulunmasi gereken evraklar sunlardir:
e Sinav yoklamasi (tutanagi)
e Soru ve cevap kagitlar
e OIS’ten alinan smav sonuglar1 belgesi
e (Cevap anahtari

Uygulamali derslerde teslim edilen proje ve ddevlerin fiziksel olarak arsivlenmesi giic
oldugunda, ilgili proje ve Odevlerin fotograflarinin ya da videolarmmin cekilmesi
suretiyle dijital ortamda arsivlenmesi miimkiindiir.
Proje, 6dev tesliminde bulunmasi gereken evraklar sunlardir:

e Ogrenci imzalari (Smav yoklamasi- tutanagr)

e Odev veya projelerin varsa fotograf, video seklinde dijital ortamda kopyasi

(flash disc, CD vs)
e OIS’ten alinan dgrenci puanlari (smav sonuglari) belgesi
e Degerlendirme kriterleri

Sinav zarflar1 6nce fakiilte/yliksekokul sinav zarflarini arsive teslim sorumlulari
tarafindan kontrol listesine bakarak kontrol edilir ve fakiilte sekreterine teslim edilir.

Fakiilte sekreteri zarflar1 gozden gecirerek imza karsilignr Kiitliphane ve Arsiv
Sorumlusuna teslim eder.



