ISTANBUL GALATA UNIVERSITESI
DIPLOMA, DIiPLOMA DEFTERi, MEZUNIYET BELGESI VE SERTIiFiKA
DUZENLEME ESASLARI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam ve Dayanak
Amag
MADDE 1 - (1) Istanbul Galata Universitesi'ne bagh Fakiilte, Enstitii, Yiiksekokul, Meslek
Yiiksekokulu ve ¢ift anadal/yandal programlarini tamamlayan 6grenciler, onursal doktora unvant,
fahri doktora unvani verilecek olanlar, kursiyerler ve benzeri kisiler i¢in hazirlanacak olan diploma,
gecici mezuniyet belgesi, diploma eki, sertifika ve katilim belgeleri ile diploma defterlerinin

diizenlenmesine iligskin esaslar1 belirlemek amaciyla hazirlanmstir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) istanbul Galata Universitesine bagh fakiilte, enstitii, yiiksekokullar1 ve meslek
yiiksekokullarindan mezun olanlara ve lisans programlarini tamamlamadan Istanbul Galata
Universitesinden ayrilan dgrencilere verilecek diploma ve diger ilgili belgelerin diizenlenmesinde bu

yonerge hiikiimleri uygulanir.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu yonerge; Istanbul Galata Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve
Sinav Yénetmeligi ve Istanbul Galata Universitesi Cift Anadal Programi (CAP) Y&nergesi, Istanbul
Galata Universitesi Yandal Programi Yonergesi uyarinca, 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunu,
Lisansiistii  Egitim ve Ogretim Yonetmeligi, Lisans Ogrenimlerini Tamamlamayan veya
Tamamlayamayanlarm On Lisans Diplomast Almalar1 veya Meslek Yiiksekokullarma Intibaklari

Hakkinda Yonetmelik ve ilgili diger mevzuat hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmaistir.



IKINCi BOLUM

Diplomalar, Sertifikalar ve Belgeler

Diplomalar

MADDE 4 -(1) Ogrenim gérdiikleri programlarin biitiin kosullarin1 yerine getirerek mezuniyet hakk1
kazanan o&grencilere, Ogrenci Isleri Daire Baskanhigi tarafindan asagida tamimlanan diplomalar
diizenlenir.

a) Dort yariyil (iki yil) siireli egitim-6gretim yapilan meslek yiiksekokullarindan mezun olmak i¢in

gerekli kosullar1 saglayan 6grencilere “On Lisans Diplomasi”,

b) Sekiz yariyil (dort yil) siireli egitim-6gretim yapilan Fakiilte ve Yiiksekokul egitim-6gretim
programlarinin ilk dort yariyilindaki veya ilk iki yilindaki biitiin derslerinden basarili olan ve gerekli
akademik ortalamay1 saglayan ancak Ogrenim gordiikleri programlari tamamlayamayan veya

tamamlamayan 6grencilere “On Lisans Diplomasi”,

¢) Sekiz yartyil (dort yil) siireli egitim-0gretim yapilan fakiilte ve yiiksekokullarin lisans veya ¢ift

anadal programlarini tamamlayanlara, “Lisans Diplomas1”,

d) Sekiz yariyilin (dort yilin) istiinde egitim-6gretim yapan Dis Hekimligi Fakiiltesinden mezun

olmak i¢in gerekli sartlar1 saglayan 6grencilere “Dis Hekimligi Diplomasi”,

e) Lisansiistii 6grenimin Yiksek Lisans programlarini tamamlayan ve mezun olmak i¢in gerekli
kosullar1 saglayan 6grencilere “Yiiksek Lisans Diplomasi”, Doktora programlarin1 tamamlayan ve

mezun olmak igin gerekli kosullar1 saglayan 6grencilere “Doktora Diplomasi” verilir.

f) Yiiksek Lisans ve Doktora diplomalarinda yazilacak mezuniyet tarihi ilgili Enstitii Yonetim
Kurulunda mezuniyet hakkinda karar verildigi toplanti tarihidir. Mezuniyet kararmin verilecegi

toplant1 tarihi, mezuniyet i¢in gerekli sinav veya siavlari izleyen bir aylik siireden daha ge¢ olamaz.

g) On Lisans, Lisans, Yiiksek Lisans ve Doktora Diplomalari, tek niisha olarak hazirlanir ve diploma

defterindeki bilgiler ile karsilastirilmak suretiyle imzalanir.
h) Diploma ve gecici mezuniyet belgesindeki bilgiler, mezuniyet tarihi esas alinarak yazilir.

1) On lisans diplomasi alan &grencilerin, herhangi bir nedenle lisans grenimlerine devam etmeleri

durumunda 6n lisans diplomasinin aslini iade etmeden lisans programlarina kayitlar1 yapilmaz.



1) Zorunlu ve istege bagli hazirlik siniflarinda gegen egitim-6gretim siiresi, yukarida belirtilen siirelere

dahil degildir.

Sertifika ve Belgeler

MADDE 5 - (1) a) Kayithi oldugu yandal programindaki biitiin dersleri tamamlayan ve gerekli

kosullar1 saglayan 6grencilere “Yandal Sertifikasi1”,

b) Istanbul Galata Universitesi biinyesindeki merkezler ve boliimler tarafindan bagimsiz veya
ortaklasa diizenlenen her tiirlii kurs ve benzeri ¢aligmalara katilip gerekli kosullar1 saglayanlara ilgili

birimler tarafindan “Sertifika”, “Kurs Bitirme Belgesi” ya da “Katilim Belgesi”;

c¢) Normal siireler i¢inde mezun olan, disiplin cezas1 almayan ve genel akademik basar1 not ortalamasi
3.00-3.49 olan ogrencilere “Onur Belgesi”, ortalamasi 3.50 ve iizerinde olan Ogrencilere ise

“Yiiksek Onur Belgesi”,

d) Toplumsal gelisme ve kuruma ¢esitli vesileler ile hizmet etmis kisilere, “Onursal Doktora

Diplomas1” verilir.

e) Bilimsel ve toplumsal gelismeye hizmet etmis kisilere, 2547 Sayili Kanun’un 14. maddesinin b-5
fikra ve Akademik Tegkilat Yonetmeliginin 5. maddesinin b-5 fikrasi geregi ile “Fahri Doktora

Diplomasy” verilir

f) Zorunlu veya istege bagli yabanci dil hazirlik siniflarinda basarili olan dgrencilere “Yabanci Dil

Hazirhik Sertifikas1” verilir. Sertifikanin bir sureti 6grencinin dosyasinda saklanir.

g) Diplomasi heniiz diizenlenmemis mezunlara, mezun olduklarini belirten, diploma bilgilerini iceren

"Gegici Mezuniyet Belgesi'* verilir.



UCUNCU BOLUM
Diploma ve Gegici Mezuniyet Belgesinde Yer Alacak Hususlar
Diplomada Yer Alan Bilgiler

MADDE 6 — (1) Diplomanin tasarimi, sekli ve kagit ebatlar1 rektorliik tarafindan belirlenir.

Diplomanin 6n yiiziinde,

1.Universitenin logosu ve adi,

2.Fakiilte/Enstitii/ Yiksekokul/Meslek Yiiksekokulu adi,
3.0grencinin ad1 ve soyadi,

4 Bitirilen boliim ve/veya anabilim dali/program adi,
5.Derece (On Lisans; Lisans; Yiiksek Lisans; Doktora),

6.Sol alt kosesinde ilgili birimin Dekan/Miidiir, sag alt kosesinde ise Rektoriin, adi, Soyadi, unvani
ve imzasi, alt orta yerinde ise Universitenin hologrami yer alir. Diplomalar diizenleme tarihinde

gorevde bulunan Dekan/Miidiir ile Rektor tarafindan imzalanir.

7.Diplomay1 imzalayacak olan Dekan / Miidiir / Rektor asaleten atanmamigsa, yerine vekaleten

atanmuis kisilerce imzalanir.

Diplomanin arka yiiziinde, mezun olan 6grencinin:

1.0grenci numarast,

2. T.C. kimlik numarasi / Yabanc1 uyruklular i¢in pasaport numarast
3. Adi1 ve soyadi

4. Baba adi

5. Ana adi

6. Dogum yeri ve tarihi

7. Universiteye kayzt tarihi



8. Mezuniyet Donemi

9. Mezuniyet tarihi : (Ilgili ydnetim kurulunun mezuniyet kararmi aldig1 tarih)
10. Diploma numarasi

11. Ogrenci Isleri Daire Baskan1 imzast,

Diplomada Yer Almayacak Hususlar

MADDE 7 -(1) a) Ikinci 6gretim uygulamas yapilan programlar ile ¢ift anadal programlarindan
mezun olanlarin diplomalarinda, ikinci 6gretim ya da ¢ift anadal programlarindan mezun olduklar:

belirtilmez.
b) Yiiksekogretim Kurulu’nca bildirilmis olan baz1 programlarin diplomalarinda unvan yer almaz.
Gecici Mezuniyet Belgesinin Diizenlenmesi

MADDE 8 -(1) Diplomasi heniiz diizenlenmemis mezunlara bir defaya mahsus olmak iizere " Gegici

Mezuniyet Belgesi** diizenlenir.

a) Gegici Mezuniyet Belgesinin sag alt kosesi, ilgili yiliksekogretim kurumunun Dekan/Enstitii
Miidiirti/Yiksekokul Miidiirii/Meslek Yiiksekokulu Miidiirii tarafindan imzalanir. Belgenin iizerine,

Rektorliigiin soguk damgasi vurulur.

b) Gegici Mezuniyet Belgelerinde mezun olunan Boliim/Program/Anabilim Dali ad1 yer alir.
¢) Gegici Mezuniyet Belgelerine unvan yazilmaz.

Sertifika ve Katihm Belgesinde Yer Alan Bilgiler

MADDE 9 — (1) Sertifika, Kurs Bitirme Belgesi ve Katilim Belgesine ilgilinin adi ve soyadi, belgenin
verilis tarihi, sira numarasi, kurs veya benzeri ¢alismanin tam adi, siiresi ve varsa kazandigi unvan
yazilir. Verilecek olan sertifika, kurs bitirme belgesi ve katilim belgesi, Ilgili birim Y®neticisi ile
birlikte ilgili Dekan, Enstitii Miidiirti, Yiiksekokul Miidiirii ve Meslek Yiiksekokulu Miidiirti ile kurs
veya benzeri ¢alismanin yiiriitliciisli, varsa Egitim Koordinatorii ve gerektiginde Rektor tarafindan

imzalanir.



DORDUNCU BOLUM
Diploma Dili, Diploma Numaralari ve Defter Sayfa Numaralari, Fotograflar, Diploma Eki
Diploma Dili
MADDE 10 - (1) Diplomalar, Tiirk¢e/yabanci dil olarak yazilir.

Diploma Numaralari ve Defter Sayfa Numaralari
MADDE 11 —(1) Diploma numaralart ile diploma defterinin sayfa numaralari, her yil yeniden

baslatilir.

(a) Diploma numaralari, y1l — Fakiilte, Enstitii, Meslek Yiiksekokul ve Yiiksekokul Kodu — Diploma

Sira No esasina gore verilir.

Fotograflar
MADDE 12 —(1) Diploma Defterine mezun olan kisinin fotografi yapistirilir.

(a) Yapistirilacak fotograflar, renkli ve kolayca taninmalarini saglayacak sekilde ¢ekilmis olmalidir.
(b) Diplomalara fotograf yapistirilmaz.

Diploma Eki
MADDE 13-(1) Kayith olduklar1 programlari basariyla tamamlayarak diploma almaya hak kazanan

ogrencilere diploma ile birlikte Diploma Eki verilir.

(a) Diploma Eki diploma ile birlikte verilir ve formati Avrupa Komisyonu, Avrupa Konseyi ve
UNESCO/CEPES tarafindan gelistirilen bir modeli temel alir. Diploma Ekinde mezuniyet tarihi,
diploma numaras1, alinan derecenin diizeyi, igerigi ve kullanim alanlar1; Universitenin egitim-6gretim

ve degerlendirme esaslari ile ulusal egitim sistemi hakkinda bilgilere yer verilir.
(b) Diploma Eki, Ogrenci Isleri Daire Baskan1 tarafindan imzalanur.

BESINCi BOLUM
Diploma, Diploma EKki, Ge¢ici Mezuniyet Belgesi, Sertifikalarin Teslimi ve Kaybi,

Diploma, Diploma Eki, Geg¢ici Mezuniyet Belgesi ve Sertifikalarin Teslimi
MADDE 14 —(1) Diploma, diploma eki, gegici mezuniyet belgesi ve sertifikalar yalnizca hak
sahiplerinin kendilerine ya da noter onayli vekaletnamelerini ibraz eden vekillerine teslim edilir.

Diploma sahibinin yurt disinda bulunmasi halinde, verecegi vekéaletnamenin Tiirkiye Cumhuriyeti



Konsolosluklarindan alinmis olmasi gerekir. Vefat eden kisinin diplomasi, istekleri halinde kanuni
mirascilarina verilir.

(2) Diploma ve diploma ekinin teslim edilmesi sirasinda diploma defteri imzalatilir.
(3) Posta ile diploma gonderilmez, telefon ya da faksla yapilan talepler dikkate alinmaz.

Diploma, Diploma Eki, Ge¢ici Mezuniyet Belgesi ve Sertifikalarin Kaybi ve Degistirilmesi

MADDE 15 - (1) Diploma, diploma eki, gecici mezuniyet belgesi veya sertifikasini kaybeden,
degistirmek veya yenilemek isteyenlere, yasa ve yonetmeliklerle ikinci bir niisha verilmesi
yasaklanmamigsa, asagida belirtilen sartlarin yerine getirilmesi durumunda ilgili yonetim kurulu

karartyla bir defaya mahsus olarak ikinci bir niishas1 verilebilir.

a) Diploma, diploma eki veya sertifikasin1 kaybeden kisi, basvuru dilekgesi (gerekgeli), yerel veya
ulusal gazetede yaymlanan kayip ilan1 ve onayh niifus ciizdam sureti ile Ogrenci Isleri Daire

Bagkanligi’na bagvurur.

b) Diizenlenen ikinci niishalarda 6n sag iist kosesinde "ikinci niisha'" oldugu yazilir ve diizenleme

tarithinde gorevde bulunan ilgili birim yoneticisi ve/veya Rektor tarafindan imzalanir.

¢) Mezuniyetten sonra d6grencinin evlilik nedeniyle veya mahkeme karariyla adi-soyadi gibi kimlik
bilgilerinde ya da niifus kaydini ilgilendiren diger bilgilerinde degisiklik olmasi durumunda, kendi
talebi dogrultusunda diplomasi heniiz hazirlanmamigsa yeni bilgilerle diizenlenir; hazirlanmis ve
teslim edilmisse diploma/belge tizerindeki degisiklikler tarih belirtmek ve gerekli agiklama yazilmak

suretiyle yapilir.

d) Kimlik ve mezuniyet bilgilerinin korunmus olmasi kaydiyla, yirtilan, herhangi bir nedenle tahrip
olan veya zorunlu nedenlerle tiimiiyle yeniden diizenlenmesi gereken diplomalarin/belgelerin yerine
yenisi hazirlanir. Diploma/belgesini degistirmek isteyen kisi, bir dilekge ile Ogrenci Isleri Daire
Bagkanligi'na bagvurur. Dilek¢eye eski diploma/belge, onayli niifus ciizdani sureti (fotografl), iki
adet vesikalik fotograf eklenir. Diizenlenecek olan diploma/belgenin her iki yiiziine de ""Yeniden
Hazirlanmistir" ibaresi ile yeniden hazirlandigi tarih yazilir ve diizenleme tarihinde gorevde

bulunan ilgili birim yodneticisi ve/veya Rektor tarafindan imzalanir.

e) Aldig1 belgenin ikinci niishasini kaybedenlere bagka niisha verilmez. Ancak kayip belgesi verilir.

Kay1p belgesinin diizenlenmesinde ikinci niisha verilmesi usulii uygulanir.



ALTINCI BOLUM

Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 16 — (1) Bu Yénergede hiikiim bulunmayan hallerde; ilgili mevzuat hiikiimleri, YOK,
Senato ve Universite Yonetim Kurulu kararlar1 uygulanur.

Yirirlik

MADDE 17 - (1) Bu Yénerge, Istanbul Galata Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte

yurirlige girer.

Yiiriitme

MADDE 18- (1) Bu yénerge hiikiimlerini Istanbul Galata Universitesi Rektorii yiiriitiir.

| Yonergenin Yiiriirliige Girdigi Yasal Dayanaklar I

ilgili Kurul Karar/Olur Tarihi | Karar/Olur Sayis1 | Karar Maddesi
Senato 12.04.2021 2020-2021/26 Karar-3
Miitevelli Heyeti 12.04.2021 242 -




