
İstanbul Galata Üniversitesi 

Erasmus+ Personel Hareketliliği   

İkili İş Birliği Kılavuzu 
1. Amaç ve Kapsam 

Bu kılavuz, Erasmus+ Personel Hareketliliği (Ders Verme / Eğitim Alma) kapsamında 

üniversitemiz idari ve akademik personelinin yeni ikili anlaşmalar geliştirmesi ve mevcut iş 

birliklerini güçlendirmesi amacıyla hazırlanmıştır. 

Kılavuz, ikili anlaşma yapılmadan önce dikkat edilmesi gereken hususları, örnek 

uygulamaları ve üniversitemize ait temel tanıtıcı dokümanları içermektedir. 

 

2. İkili Anlaşma Yapılmadan Önce Dikkat Edilmesi Gerekenler 

 İkili anlaşmalar yalnızca Erasmus Üniversite Beyannamesi (ECHE) sahibi 

yükseköğretim kurumları ile yapılabilir. 

 Akademik ve idari personel, ikili anlaşma sürecini Uluslararası Ofis bilgisi ve 

koordinasyonunda yürütmelidir. 

 Anlaşmalar EWP Dashboard üzerinden dijital olarak oluşturulmakta ve karşılıklı 

imzalanmaktadır. 

 Anlaşma yapılmadan önce karşı kurumun: 

o Akademik takvimi 

o Eğitim dili 

o Ders katalogları / eğitim alanları 

o ISCED kodları incelenmelidir. 

Isced Kodları: https://ec.europa.eu/assets/eac/education/tools/iscedf/codes_en.htm 

 

3. Örnek İkili Anlaşma Bilgi Tablosu 

Aşağıdaki tablo, üniversitemizin mevcut anlaşmalarından biri esas alınarak örnek olarak 

doldurulmuştur. 

Name of the institution UNIVERSITA DEGLI STUDI DI CAGLIARI 

Erasmus code I CAGLIAR01 

Contact Person Full Name  

https://ec.europa.eu/assets/eac/education/tools/iscedf/codes_en.htm


Contact Person Email  

Erasmus Institutional Coordinator Full Name  

Erasmus Institutional Coordinator Email  

Subject Areas (ISCED code) 0313 

Subject Area Clarification Psychology 

EQF level EQF level 6 

Offical Website Link 

Erasmus Website Link 

Course Catalogue Link or PDF 

Nominations Deadline Fall: 15 June, Spring:15 November 

STA (Staff Mobility Teaching) Quota 2 

STT (Staff Mobility Training) Quota 2 

SMS (Student Mobility Studies) Quota 3 

SMT (Student Mobility Traineeship) Quota 3 

Language Requirements English 

 

Anlaşma yapılacak Üniversiteden tablodaki bilgiler talep edilmelidir. 

 

4. İkili Anlaşma İçin Yazışma Süreci – İçerik Rehberi 

İkili anlaşma başlatmak amacıyla gönderilecek e-postalarda aşağıdaki unsurlar mutlaka yer 

almalıdır: 

 Kısa kişisel ve kurumsal tanıtım 

 Akademik veya idari görev alanı 

 İş birliği yapılmak istenen alan / bölüm / program 

 Erasmus+ Personel Hareketliliği kapsamında iş birliği talebi 

 Anlaşmanın EWP üzerinden yürütülebileceği bilgisi 

 Üniversitemizin tanıtıcı dokümanlarına (broşür, factsheet) atıf 

Not: Anlaşma talebi gönderilmeden önce üniversitemizin mevcut ikili anlaşmalar listesi 

mutlaka kontrol edilmelidir. 

 

6. Istanbul Galata Üniversitesi Erasmus+ Institutional Information Sheet 

Full Legal Name of Institution ISTANBUL GALATA UNIVERSITY 

Erasmus+ ID Code TR ISTANBU69 

PIC Code 890600166 

OID E10278455 

Postal Address Evliya Çelebi Mahallesi Meşrutiyet Caddesi 

No:62 Tepebaşı / Beyoğlu / İSTANBUL 

34430 İSTANBUL 

TURKEY 

Telephone +902129125050 



Website https://www.galata.edu.tr/ 

Email erasmus@galata.edu.tr  

 

 

ERASMUS+ OFFICE 

Erasmus+ Institutional Coordinator erasmus@galata.edu.tr 
mahmut.isildak@galata.edu.tr 

 

 

Nomination Deadlines for Incoming Students* 

Autumn Term Spring Term Full Academic Year 

August, 15 November, 30 August 15 

Application Deadlines for Incoming Students* 

August, 30 December 15 August 30 

*All Nominations and Application Documents should be sent to erasmus@galata.edu.tr email 

address. 
 

 

 
Information needed during nomination 

1. Name/Surname 

2. Department 

3. E-mail address 

4. Semester/Term 

5. Degree of Level 

 

 
 

Nomination Procedures and Documents 

 
 

Passport copy 

Application form (will be sent to the applicant) 

1 photo of passport size in Jpeg format 

Online Learning Agreement (OLA) 

 

Additional Information 

1. The receiving institution will send its decision within 3 weeks after the nomination 
deadline. After sending required documents International Affairs Office will issue 

Acceptance letter 

2. A Transcript of Records will be issued by the receiving institution no later than 5 weeks 
after the assessment period has finished at the receiving HEI. 

ECTS/Credits 

The maximum number of credits per full academic year is 60, per semester 30 credits.  

The courses catalogue usually updates at the end of June, beginning of July.  
 

 

 

7. İletişim 

International Office Coordinatorship 

E-mail: erasmus@galata.edu.tr   mahnut.isildak@galata.edu.tr 

 

Bu kılavuz bilgilendirme amaçlıdır. Güncel uygulamalar için Uluslararası Ofis ile iletişime 

geçilmesi tavsiye edilir. 
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