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	Hazırlayan:

	Sistem Onayı:
	Yürürlük Onayı:
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İmza
	Unvan
Ad Soyadı 
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İmza








1. Amaç: dokümanın hazırlanma nedeni belirtilir
2. Kapsam: Dokümanın kapsamı açıklanır
3. Sorumlulular: Dokümanla ilgili faaliyetlerin yerine getirilmesinden sorumlu olanlar belirtilir.
4. Tanımlar ve Kısaltmalar: Dokümanda açıklanması gereken kavram ve terimlerin ile kısaltmalar kısaca açıklanır.
5. Uygulama: Prosedür ile ilgili yapılması gerekenler, varsa kaynak dokümanalra uygun, adım adım anlatlır.
6. İlgili Dokümanlar: Hazırlanan dokümanın uygulanması için gerekli olan ve süreçte kullanılması gereken dokümanlar ve atıf yapılan kaynak dokümanlar belirtilir.



Bu dokümanın ıslak imzalı versiyonu Kalite Güvence Koordinatörlüğü’nde saklanmaktadır. Kontrollü kopyadır.     Sayfa 2 / 2

image1.png
ﬁ ISTANBUL

v GALATA UNIVERSITESI




