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1. AMAC
Bu el kitabinin amaci egitim-6gretim ana siirecinde yer alan tiim alt siire¢ ve faaliyetlerini
tanimlamaktir.

2. KAPSAM
Egitim-0gretim ana siirecinde yer alan tiim alt siire¢ ve faaliyetlerini kapsar.
3. SORUMLULAR

Rektdr, bu dokiimanin uygulanmasindan genel olarak sorumludur. Siirecte yer alan diger
sorumlular ise ilgili bagliklar altinda belirtilmistir.

4. TANIMLAR VE KISALTMALAR
Arastirmaci: Bilimsel arastirma projelerinde proje yiiriitiiciisii tarafindan proje ekibine dahil

edilen; 6gretim elemanlari, proje konusu ile ilgili lisans ve lisansiistii 6grenciler ve egitimlerini
tamamlamis uzman kisilerden olusan ekip tiyeleridir. Arastirmacilar, projelerin yiiriitilmesine
aktif katki saglar.

Arastirma Performans Gostergeleri: Yayin sayisi, atif sayisi, patent/faydali model
basvurulari, proje sayist ve ulusal/uluslararasi is birlikleri gibi gostergelerdir. Bu gostergeler,
iiniversitenin aragtirma kapasitesinin izlenmesi ve gelistirilmesinde kullanilir.

Ar-Ge Projesi: Universite dgretim iiyeleri veya elemanlari tarafindan hazirlanan her tiirlii
aragtirma ve gelistirme projeleridir. Bu projelere ulusal kurum ve kuruluslar tarafindan
desteklenen projeler de dahildir.

BAP Komisyonu: Bilimsel Arastirma Projeleri basvurularini degerlendiren, projelerin
izlenmesini ve desteklenmesini saglayan akademik kuruldur.

Bilimsel Arastirma Projesi (BAP): Tamamlandiginda alaninda bilime katki saglamasi ve
iilkenin teknolojik, ekonomik, sosyal ve Kkiiltiirel kalkinmasimna destek olmasi beklenen
projelerdir. Projeler; yiiksekdgretim kurumu i¢i veya disi, ulusal ve/veya uluslararasi kurum ve
kuruluslarin katilimiyla yiiriitiilebilir.

Cevresel Siirdiiriilebilirlik: Cevre bilincinin artirilmasi, atik yonetimi, enerji verimliligi ve
stirdiiriilebilir ~ yasam aligkanliklariin =~ yayginlagtirlmasina ~ yonelik  projeler

gerceklestirilmektedir.
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Egitim ve Yasam Boyu Ogrenme: Toplumun farkli kesimlerine, 6zellikle dezavantajli
gruplara yonelik egitim faaliyetleri yiiriitiilmekte; temel becerilerin gelistirilmesi, dijital
okuryazarligin artirilmasi ve bireylerin kisisel gelisimlerinin desteklenmesi amaglanmaktadir.
Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS): Universitede projelerin kaydedildigi,
basvurularin yapildig: ve takip edildigi resmi elektronik sistemdir.

Fikri Miilkiyet: Patent, faydali model, endiistriyel tasarim ve telif haklar1 gibi aragtirma
ciktilarinin korunmasini saglayan haklar biitiiniidiir.

Finansal Destek / Tesvik: Universite tarafindan saglanan mali kaynaklar ve tesviklerdir. Proje
biitgesi, ekipman, malzeme, bursiyer 6demeleri ve faaliyet giderlerini kapsayabilir.

Kiiltiir, Sanat ve Toplumsal Gelisim: Kiiltiirel ve sanatsal faaliyetler araciligiyla toplumsal
farkindaligin artirilmasi ve toplumun farkli kesimlerinin bu faaliyetlere erisiminin
desteklenmesi hedeflenmektedir.

Ortak Ulkeler: Erasmus+ Programma tam olarak katilmayan, ancak programin belirli
eylemlerinde (ortak veya bagvuru sahibi olarak) yer alabilen iilkelerdir.

Patent: Sinirli bir siire ve cografi bolgede bulus sahibine taninan, {igiincii kisilerin bulusu
izinsiz liretmesini, satmasini, kullanmasini veya ithal etmesini engelleyen temel haklardir.
Proje Yiiriitiiciisii: Aragtirma projesinin hazirlanmasi, yiiriitiillmesi ve sonuglandirilmasindan
sorumlu akademik personeldir. Proje ekibini yonetir ve raporlama siire¢lerinden sorumludur.

5. UYGULAMA
Istanbul Galata Universitesi ydnetimi, isleyisi, akademik organlar1 ve gorevlerine iliskin tiim

esaslar “YT.001.000 Istanbul Galata Universitesi Ana Yonetmeligi” nde tanimlidir.
5.1. Egitim-Ogretim
5.1.1. Program Tasarim ve Onay1
5.1.1.1.Boliim / Program Hazirhk Asamasi
Bu asamada agilmasi ya da giincellenmesi talep edilen boliim veya programin bilimsel,
toplumsal, ekonomik ve stratejik gerekliligi ortaya konur. Hazirlanan gerek¢e metni;
o ulusal ve uluslararasi yiiksekdgretim egilimleri,

e i giicli piyasas1 ve istihdam beklentileri,

e ilgili alanin akademik gelisim diizeyi,
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e lniversitemizin stratejik plani, misyonu ve vizyonu
ile iligkilendirilerek yapilandirilir.

Gerekgede ayrica, programin agilmasiyla birlikte iniversitemize, Ogrencilere ve topluma
saglayacag1 katma deger acik ve Olgiilebilir bicimde ifade edilir. Bu metin, senato ve YOK
degerlendirmelerinde temel referans belgesi niteligi tasir.
Gerekgeye dayali olarak, Yiiksekogretim Kurulu tarafindan Ongdriilen cergeveye uygun
sekilde program agma dosyasi hazirlanir. Bu dosyada asagidaki unsurlar yer alir;

e programin adi ve diizeyi (6n lisans / lisans / lisanstistii),

e egitim dili ve 6gretim sekli,

e ders plan1 ve AKTS yapisi

e Ogretim elemani yeterliligi,

o fiziki, teknolojik ve akademik altyap1 durumu
Ilgili dosya, programin uygulanabilirligini ve siirdiiriilebilirligini ortaya koyan teknik bir
dokiiman iglevi goriir.

5.1.1.2. Boliim / Program Acihslar Icin Boliim Kurulu ve Fakiilte /
Yiiksekokul Kurulu Karalarinin Alinmasi
Istanbul Galata Universitesi’nde programlarin tasarimi, onayi, izlenmesi ve giincellenmesi

stirecleri; ““DD.001.000 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’’, Tiirkiye Yiksekogretim
Yeterlilikler Cercevesi (TYYC) ve Universite Senatosu tarafindan kabul edilen ilgili
yonetmelik ve yonergeler dogrultusunda yiiriitiilmektedir. Siiregler, seffaflik, paydas katilim1
ve siirekli iyilestirme ilkeleri temelinde yapilandirilmistir.

Yeni program agma, mevcut programi giincelleme veya kapatma Onerileri; bilimsel, toplumsal
ve ekonomik gerekgeleriyle ilgili boliim kurulu tarafindan hazirlanir. Program yeterlilikleri;
TYYC ile uyumlu, alan yeterlilikleri dikkate alinarak ve {iniversitenin misyon-vizyonu
dogrultusunda belirlenir. Ders dgrenme ¢iktilar1 (DOC) tiim dersler igin tanimlanir. Bilissel
(bilgi), duyussal (tutum), devinimsel (beceri) diizeyler agikca belirtilir. Program ¢iktilar: ile
ders Ogrenme c¢iktilar1 iligkilendirilir (Program Ciktisi—Ders Ciktisi Matrisi). AKTS
hesaplamalar1 teorik ders saati, uygulama saati, klinik/saha calismasi, 6dev/proje hazirligi,
smav hazirlik siiresi, bireysel ¢alisma stiresi gibi ig yiikii bilesenleri goz oniine alinarak 6grenci
is yiikiine dayali olarak yapilir. Ders bilgi paketleri, 6grenci bilgi sistemi tlizerindeki AKTS

tablolar1 ve Senato onayl ders planlarinda mevcuttur.
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Olgme-degerlendirme yontemleri, Universitenin  Olgme ve Degerlendirme Esaslari
(“YT.002.000 On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Y&netmeligi®’) gercevesinde
belirlenir. Program taslagi; i¢ paydas (6gretim elemanlari, 6grenciler) ve dis paydas (mezun,
sektdr temsilcileri, meslek orgiitleri) goriisleri alarak olgunlastirilir. I¢ paydaslar (5gretim
elemanlari, boliim kurullari, 6grenciler ve akademik danigmanlar) tarafindan ders igerikleri,
ogrenme kazanimlari ve uygulama yogunlugu hakkinda geri bildirimler alinmaktadir. Dis
paydaglar (sektor temsilcileri, mezunlar, igverenler ve ilgili meslek kuruluslar) ile
gerceklestirilen goriismeler ve anketler araciligiyla program ¢iktilarmin - sektorel
gereksinimlerle uyumu degerlendirilmektedir.
Hazirlanan gerekce ve bilgi formu, ilgili Senatoda goriisiilerek akademik uygunluk agisindan
degerlendirilir.
Bu asamada kurullar;

e programin akademik yeterliligini,

e Ogretim eleman1 kapasitesini,

e kadro planlamasin
degerlendirerek resmi kurul kararini olusturur. Alinan kararlar, stirecin kurumsal mesruiyetini
saglayan zorunlu adimlardir.
Kurul kararlartyla tamamlanan dosya, Rektorliik araciligiyla Universite Senatosuna sunulur.
Senato degerlendirmesinde

e programin iiniversitenin stratejik hedefleriyle uyumu,

o kurumsal kapasite ve kalite giivencesi boyutlari,

e programin agilmasinin iiniversiteye saglayacagi akademik katki ele alinir.

e Senato tarafindan uygun bulunmasi hélinde program a¢ma teklifi resmiyet kazanir ve

gerekli goriilen durumlarda YOK ’e iletilmek iizere siirece dahil edilir.
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5.1.1.3.Ders Ac¢ma, Miifreattan Cikarma ve Ders Iceriklerinin
Giincellenmesi

Yeni acilacak bir dersin yliriirliige alinabilmesi i¢in siireg, talepte bulunan boliim/program
tarafindan hazirlanan resmi yazinin Miidiirliikk/Dekanliga sunulmasiyla baslatilir. S6z konusu
yazida dersin acilma gerekgesi, amaci, igerigi, kredi ve AKTS bilgileri ile program ¢iktilarryla
uyumu ayrintili bigimde belirtilir. Bagvuru, Fakiilte/Yiiksekokul Kurulunda goriisiilerek karara
baglanir; uygun bulunmasi halinde yeni derse iliskin hazirlanan dosya ve ilgili kurul karari
Universite Senatosunun onayina sunulur. Senatoda yapilan degerlendirme sonucunda ders
eklenmesinin onaylanmastyla birlikte ders, Ogrenci Bilgi Sistemi {izerinden egitim 6gretim
planina islenerek yiiriirliige girer.
Dersin miifredattan ¢ikarilmasi siirecinde de benzer usul izlenir. Siireg, ilgili bolim/program
tarafindan gerekgeli resmi yazinin Miidiirliik/Dekanliga sunulmasiyla baglatilir. Yazida dersin
programdan c¢ikarilma nedeni, program ciktilar1 ve ders yiikii dengesi ilizerindeki etkisi,
ogrencilerin kazanimlaria olast yansimalar1 ve varsa yerine onerilen diizenlemeler ayrintilt
bicimde belirtilir. Talep, Fakiilte/Yiiksekokul Kurulunda goriisiilerek karara baglanir; uygun
bulunmasi halinde ilgili kurul karar1 ve ekleri Universite Senatosunun onayina sunulur. Senato
tarafindan dersin miifredattan ¢ikarilmasi onaylandiginda, ilgili egitim-6gretim planinda gerekli
giincellemeler yapilarak stire¢ resmiyet kazanir.
Akademik yil baslamadan 6nce, dersin 6gretim elemanlarinin belirlenmesi ile birlikte ders
izlenceleri 1ilgili dersin Ogretim eleman: tarafindan, akademik takvim g6z Oniinde
bulundurularak belirlenir. Ders igeriklerinin giincellenmesi ‘‘RH.001.000 Program
Yeterlilikleri Belirleme ve izlence Hazirlama Rehberi’’nde belirtilen sekilde yapilir.

5.1.1.4. Programin Ders Dagilim Dengesi
Istanbul Galata Universitesi'nde programlarin ders dagilim dengesi; egitim-6gretim

faaliyetlerinin niteligini, siirdiiriilebilirligini ve kalite giivencesi ilkelerini destekleyecek sekilde
planlanmakta ve izlenmektedir. Ders dagilim siireci; akademik yeterlilik, is yiikii dengesi,
ogrenci i yiikiine dayali AKTS planlamas1 ve program ¢iktilar1 ile uyum esas alinarak
yiiriitiilmektedir. Ogretim elemanlarinin alan uzmanlhig1 ve akademik yetkinligi esas alinir. Ders
yiikii dagiliminda adalet ve denge gozetilir. Zorunlu ve se¢gmeli ders orani programin grenme

ciktilarin1 destekleyecek sekilde yapilandirilir. Alan i¢i ve alan dis1 ders dengesi korunarak
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ogrencilerin disiplinlerarasi bakis agis1 gelistirmesi saglanir. Klinik ve uygulamali derslerde
saha kapasitesi ve Ogrenci sayis1 dikkate alinir. Ders gorevlendirmeleri boliim kurullarinda
goriisiilerek karara baglanir ve ilgili yonetim kurullarinin onayi ile kesinlesir. Ders dagilimi
planlanirken alan dersleri, se¢meli dersler ve {iniversite ortak dersleri dengeli sekilde
yapilandirilir; haftalik ders saati ve AKTS yiikii 6grencinin sosyal, kiiltiirel ve bilimsel
etkinliklere katilimini engellemeyecek sekilde diizenlenir.
Miifredat yapis1 ve AKTS dengesi kapsaminda programlarda 6grenci is yiikiine dayali planlama
yapilir. AKTS hesaplamalari; teorik ders saati, uygulama siiresi, bireysel ¢alisma zamani, sinav
hazirliglr ve degerlendirme siirecleri dikkate alinarak olusturulur. Zorunlu dersler, program
yeterliliklerinin temelini olusturur. Se¢meli ders havuzu, 6grencilerin ilgi alanlarina ve kariyer
hedeflerine gore yonelim gelistirmesine imkan saglar. Alan dis1 dersler ise kiiltiirel derinlik ve
cok yonli gelisimi destekler. Bu yapi, 6grencilerin yalnizca akademik degil, sosyal ve kiiltiirel
gelisimlerine de zaman ayirabilecekleri dengeli bir ders yiikii olusturmay1 amaglar.
Ders planlar1 ve ders dagilimi;

e Bolim Kurulu

e Fakiilte/Yiiksekokul Kurulu

e Universite Senatosu asamalarindan gecerek kurumsal mesruiyet kazanir.
Tiim kararlar Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) tizerinden kayit altina alinir ve
izlenebilirlik saglanir.

5.1.1.5. Ders Program Olusturma

Her akademik yarty1l dncesinde ders programi hazirlik siireci, Universite Senatosu tarafindan
ilan edilen akademik takvim esas alinarak baglatilir. Programda yer alacak dersler, ilgili
boliim/programin egitim-6gretim plan1 ve ders bilgi paketi dogrultusunda belirlenir.
Bu baglamda Istanbul Galata Universitesi’nde ders programi planlama siirecleri, egitim-
ogretim faaliyetlerinin diizenli, seffaf ve koordineli bir bi¢cimde yiiriitiilmesini saglamak
amaciyla Akademik Planlama Birimi tarafindan merkezi planlama yaklasimi1 dogrultusunda
yiiriitiilmektedir. Planlama faaliyetlerinde otomasyon sistemi kullanilmakta olup siireg, veri
toplama, analiz, planlama ve dogrulama agamalarindan olugmaktadir.
Siirecin ilk asamasinda ilgili yariyila ait miifredatlar bolim ve program bazinda sistem

iizerinden gekilmekte ve derslere iliskin temel planlama verileri olusturulmaktadr. Tlgili veriler
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dekanlik/miidiirliik ve sekreterlikler araciligiyla program bagskanliklarina iletilmektedir. Bu
asamada akademik birimlerden her ders icin dersi verecek dgretim elemani bilgisi ile birlikte
derslik ihtiyaclar1 ve kapasite bilgileri talep edilmektedir. Boylece derslerin hangi 6gretim
elemani tarafindan yiiriitiilecegi ve hangi fiziksel mekanlarda gerceklestirilecegi konusunda 6n
veri seti olusturulmaktadir.
Veri toplama asamasmin ardindan olusturulan ders—0gretim elemani eslesmeleri, 6gretim
elemanlarinin akademik gorev yiiklerini dikkate alacak sekilde ayrintili olarak analiz
edilmektedir. Bu kapsamda 6gretim elemanlarinin toplam ders yiikleri, programlar aras1 gorev
dagilimlar1 ve ders saatleri incelenmekte; ortaya ¢ikan degerlendirme sonuglari ilgili bolimler
ve programlarla paylasilmaktadir. Ders yiiklerine iliskin gerekli diizenlemeler, dekanliklar ve
miidiirliikklerle koordinasyon i¢inde gerceklestirilmekte ve 6gretim elemani gorevlendirmeleri
bu ¢ercevede kesinlestirilmektedir. Bu siiregte 0gretim elemanlarinin uzmanlik alanlari
dogrultusunda ders-6gretim elemani eslesmeleri kontrol edilmektedir.
Ders gorevlendirmelerinin netlesmesinin ardindan planlama siirecinin ikinci asamasina
gecilmekte ve ders programlarina iliskin derslik kisitlar1 ve gilin-saat kisitlart sisteme
tanimlanmaktadir. Bu agsamada derslik kapasitesi, uygulama dersleri i¢in 6zel mekan ihtiyaglari,
ogretim elemanlarinin giin-saat uygunluklar1 ve program bazli zaman planlamalar1 dikkate
alinmaktadir.
Tiim bu veriler sisteme tanimlandiktan sonra otomasyon sistemi planlama algoritmasi devreye
alinarak ders programi taslaklar1 olusturulmaktadir. Otomasyon sistemi algoritmasi, planlama
stirecinde agagidaki ¢akigsmalar1 6nleyecek sekilde programlama yapmaktadir:

e Ogretim elemani ders cakismalari

e Program ve boliim derslerinin saat cakismalari

e Ayni 0grencinin almak zorunda oldugu derslerin ¢akigmalari

e Derslik kapasitesi ve derslik kullanim ¢akigsmalar1
Algoritma tarafindan olusturulan taslak ders programi, kontrol edilmek iizere tiim &gretim
elemanlarina ilan edilmektedir. Bu asamada 6gretim elemanlarindan gelen geri bildirimler
bireysel olarak degil, dekanliklar/mudiirlikler aracilifiyla toplu ve koordineli sekilde
toplanmaktadir. Dekanliklar/miidiirliikler tarafindan iletilen olasi degisiklik talepleri merkezi

planlama birimi tarafindan degerlendirilmekte ve gerekli diizenlemeler yapilmaktadir.
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Son asamada yapilan diizenlemelerin ardindan nihai ders programi olusturularak akademik
birimlere ilan edilmekte ve 6grenci isleri sistemine aktarilmaktadir. Boylece planlama siireci
tamamlanmakta ve egitim-0gretim faaliyetlerinin akademik takvim dogrultusunda diizenli bir
sekilde yiirtitiilmesi saglanmaktadir.
5.1.1.6. Akademik Takvimin Hazirlanmasi ve Yayimnlanmasi

Akademik takvimin olusturulmasi ve uygulanmasi, her akademik yil Oncesinde Senato
karartyla belirlenmekte; derslerin baslangi¢ ve bitis tarihleri, sinav donemleri ve akademik
faaliyetler takvim cer¢evesinde yiiriitiilmektedir,
Istanbul Galata Universitesi’nde akademik takvim, egitim-6gretim siireclerinin planli, seffaf ve
mevzuata uygun sekilde yiiriitiilmesini saglamak amaciyla her egitim-6gretim yil1 dncesinde
hazirlanmaktadir.
Akademik takvim hazirlik stireci:

e Yiiksekogretim Kurulu mevzuati

e Universitenin ““YT.002.000 On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav

Yonetmeligi’™’

e Universitenin ‘“YT.007.000 Lisansiistii Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi”’

e Tirkiye Yeterlilikler Cergevesi (TYC)

e Akademik birimlerden gelen oneriler

e Onceki y1l uygulama degerlendirmeleri dikkate aliarak Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1

koordinasyonunda ytiriitiiliir.

Taslak takvim; fakiilte/yliksekokul/enstitii goriisleri dogrultusunda olusturulur ve Senato karari
ile onaylanarak ytiriirliige girer.
Takvimde yer alan temel unsurlar:

e Yaryil baslangi¢ ve bitis tarihleri

e Ders kayit ve danisman onay siiregleri

e Ders ekleme birakma haftasi

e Ders ekleme-birakma haftasi

e Ara sinav, yariyil sonu ve biitiinleme sinav tarihleri

e Akademik tatil ve resmi tatiller

e Mezuniyet islemleri
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e Yaz Ogretimi siireci
Universitenin farkli birimleri (TOMER, hazirlik, 6n lisans/lisans, dis hekimligi fakiiltesi,
lisansiistii, vb.) icin ayr1 akademik takvimler diizenlenerek egitim siireclerinin niteligi ve
stirekliligi saglanmaktadir.
Onaylanan takvim iiniversitenin resmi web sayfasinda ve Ogrenci Bilgi Sistemi iizerinden ilan
edilir.
Akademik takvimin uygulanmasi siireci;

e Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan operasyonel diizeyde,

e Rektorliik ve ilgili akademik birimler tarafindan yonetsel diizeyde izlenmektedir.
Izleme sonuglarina gore:

e Ders kayit siirelerinin uzatilmast,

e Siav haftalarinin yeniden planlanmasi,

e Yaz 0gretimi takviminin optimize edilmesi,

e Akademik takvimin daha erken ilan edilmesi gibi iyilestirmeler gerceklestirilmektedir.
Bu siireg, kalite giivencesi sistemi kapsaminda Planla-Uygula-Kontrol Et-Onlem Al (PUKO)
dongiisii ¢ercevesinde yliriitiilmektedir.

5.1.1.7. Program / Boliim Akreditasyon Programi

Akreditasyon caligsmalari;

e “‘DD.001.000 2547 say1l1 Yiiksekogretim Kanunu’’,

e Universite ‘“YN.014.000 Kalite Giivence Yonergesi’’,

e Senato kararlari,

e Stratejik Plan hedefleri,

e Kurum I¢ Degerlendirme Raporu (KIDR) boyutlar

e YOKAK mevzuatt
ile uyumlu sekilde yiiriitiiliir.
Yetki ve Sorumluluklar:

a) Rektorliik

e Program/boliim akreditasyon basvurularini degerlendirir.

e Siirece iliskin kurumsal destek ve kaynak tahsisini saglar.
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b) Dekanlik / Midiirliik

e Boliim bazl akreditasyon kararini olusturur ve Rektorliige sunar.

e Siirecin koordinasyonunu saglar.

o Kalite Komisyonu ile esgiidiim i¢inde calisir.

c¢) Boliim Baskanligi

e Akreditasyon calisma komisyonunu olusturur.

e Oz degerlendirme siirecini yiiriitiir.

e Kanit temelli veri toplama ve raporlama siirecini koordine eder.

d) Kalite Komisyonu

e Siirecin Kurum I¢ Degerlendirme Raporu (KiDR) ile uyumunu gozetir.

e Performans gostergelerinin izlenmesini saglar.

e lyilestirme déngiisiiniin (PUKO) isletilmesini destekler.

e Stratejik Plan hedefleri dogrultusunda yiiriitiilen faaliyetlerin degerlendirilmesini

gerceklestirir.

Karar ve Basvuru Siireci: Boliim/program diizeyinde akreditasyon karar1 alinir. lgili birim
karar1 Dekanlik/Midiirlik aracilifiyla Rektorliige sunar. Rektorliik onay: ile resmi bagvuru
stireci baglatilir.
Oz Degerlendirme Siireci: Akreditasyon kurulusunun standart ve 6lgiitleri incelenir. Calisma
gruplari olusturulur (Egitim, Ogrenci, Akademik Kadro, Fiziksel Altyap1 vb.). Kanitlar toplanir
(Ders izlenceleri, program ¢iktilari—ders ¢iktilar1 matrisi, 6lgme-degerlendirme Ornekleri,
mezun izleme verileri, akademik personel yeterlilik belgeleri, i¢ ve dis paydas toplanti
tutanaklari, mevcut durum analizi yapilir, gii¢lii yonler ve gelismeye acik alanlar belirlenir, 6z
degerlendirme raporu hazirlanir).
Dis Degerlendirme ve Saha Ziyareti: Oz degerlendirme raporu ilgili akreditasyon kurulusuna
iletilir. On inceleme gerceklestirilir. Degerlendirme takvimi ve saha ziyareti plam bildirilir.
Saha ziyareti: Yonetim goriismeleri, akademik personel goriismeleri, dgrenci ve mezun
goriismeleri, derslik ve laboratuvar incelemeleri, kanit dosyalariin kontrolii yapilir.
Karar ve Sonuclandirma: Akreditasyon kurulusu degerlendirme raporunu iletir. Akreditasyon
karar1 (tam akreditasyon, sartl akreditasyon vb.) bildirilir. Rapor, Senato ve Kalite Komisyonu

giindeminde degerlendirilir.
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Siireklilik ve Tyilestirme Mekanizmasi: Bu kapsamda:

e Degerlendirme raporunda belirtilen gelisim alanlari i¢in eylem plani hazirlanir.

e Eylemler yillik performans programina entegre edilir.

e Izleme sonuglar1 KIDR raporuna yansitilir.

e Program ¢iktilarin gerceklesme diizeyi yillik olarak analiz edilir.

e I¢ paydas ve dis paydas geri bildirimleri diizenli olarak alimir.
PUKO Déngiisii: Planla — Uygula — Kontrol Et — Onlem Al
Kanit ve Dokiimantasyon Yonetimi: Akreditasyon siirecinde olusturulan tiim belgeler EBY'S
tizerinden kayit altina alinir. Dijital kanit havuzunda saklanir. Kalite yonetim sistemi ile entegre
sekilde arsivlenir. Denetim ve yeniden akreditasyon siirecleri i¢in erisilebilir tutulur.

5.1.1.8. Ders ve Ogretim Eleman1 Degerlendirme Anketi

Amag, 6grencilerin ders ve 0gretim elemanlarina iliskin geri bildirimlerini sistematik bicimde
toplamak, analiz etmek ve siirekli iyilestirme yaklasimi dogrultusunda egitim-6gretim
faaliyetlerinin niteligini artirmaktir. (Siire¢, Universitenin “YN.014.000 Kalite Giivence
Yonergesi’’ ve ‘“UE.010.000 Anket Koordinatorliigii Esaslar’” kapsaminda yiiriitiiliir.)
Ders ve Ogretim Eleman1 Degerlendirme Anketi, her akademik yariyil sonunda 6n lisans, lisans
ve lisanstistii diizeyde acilan tiim dersler i¢in uygulanir.
Sorumlu Birimler: Anket Koordinatérliigii, Kalite komisyonu, Ogrenci Isleri Daire
Bagskanlig1, Dekanlik / Miidiirliikler, Boliim/Program Baskanliklari, Ogretim Elemanlar.
Uygulama Siireci: Ders ve Ogretim Elemam Degerlendirme Anketi her yariyil sonunda
Ogrenci Bilgi Sistemi (OIS) iizerinden ¢evrim ici olarak uygulanir. Anket siireci, Anket
Koordinatérliigii ve Ogrenci Isleri Daire Baskanligi is birligiyle yiiriitiilir ve dgrencilerin
katilim1 not giris siireci dncesinde sistem iizerinden tesvik edilir. Anketler anonim olarak
degerlendirilir.
Ogretim elemanlar1, kendi kullanic1 bilgileri ile sisteme giris yaparak ders, soru ve genel
ortalama bazinda sonuclarmi goriintiileyebilir. Anket sonuglari, Anket Koordinatorligi
tarafindan Dekanliklar, Meslek Yiksekokulu ve Enstitii Midirlikleri ile resmi olarak
paylasilir.
Ders bazinda herhangi bir soruda 3,40 ve alti puan alan Ogretim elemanlari, ders bazli

iyilestirme plami olusturmak amactyla ‘‘FR.032.000 Ogretim Elemani Anketi lyilestirme
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Formu’’nu doldurur. Form, ilgili Dekanlik/Miidiirliik araciligiyla kayit altina alinir. Gerekli
goriilen durumlarda Bolim/Program Baskanligi ile birlikte iyilestirme plani hazirlanir.
Tiim siireg, Dekanliklar ve Miidiirliikler tarafindan izlenir. lyilestirme formlar1 bir sonraki
donem sonuglari ile karsilastirmali olarak degerlendirilir ve bulgular, yillik birim faaliyet
raporlarina ile Kurum I¢ Degerlendirme Raporu (KIDR)’na yansitilir. Gerektiginde dgretim
elemanlarina yonelik egitim veya destek programlar1 planlanir.
5.1.2. Ogrenci Kabulii, Kayit ve Gelisim
Istanbul Galata Universitesi’nde 6grenci kabulii ve kayzt siirecleri; ‘‘DD.001.000 2547 sayili
Yiiksekogretim Kanunu’’, Yiiksekdgretim Kurulu (YOK) diizenlemeleri ve Universite
Senatosu tarafindan kabul edilen ilgili yonetmelik ve yonergeler dogrultusunda, seffaflik,
esitlik, mevzuata uygunluk ve kalite giivencesi ilkeleri dogrultusunda yiiriitiilmekte olup,
stirecler Senato tarafindan kabul edilen yonetmelik ve yonergelerle diizenlenmistir.
5.1.2.1. Kabul esaslar1

Universitemize 6grenci kabuliine iliskin esaslar, ‘“YT.002.000 On Lisans ve Lisans Egitim-
Ogretim ve Siav Yonetmeligi’* hiikiimleri cercevesinde belirlenmektedir. Ogrenci Isleri Daire
Bagkanlig1 tarafindan yiiriitiilmektedir. Buna gore;

 On lisans ve lisans programlarina dgrenci kabulii,

o Kontenjanlarin belirlenmesi,

e Yerlestirme esaslar1
Senato Onerisi, Miitevelli Heyeti onay1r ve Yiiksekogretim Kurulu kararlari dogrultusunda
yiiriitiilmektedir. Kabul siireglerinde ulusal mevzuatla uyum esas alinmakta; adaylarin haklarin
koruyan, dlciilebilir ve denetlenebilir bir yap1 benimsenmektedir.

5.1.2.2. Yabanc1 Ogrenci Kabul ve Kayit

Yurt disindan veya yabanci uyruklu Ogrencilerin  basvuru, kabul ve kayit
islemleri, ‘“YN.023.000 On Lisans ve Lisans Diploma Programlarma Yurtdigindan veya
Yabanci Uyruklu Ogrenci Bagvuru, Kabul ve Kayit Yonergesi®> kapsaminda yiiriitiilmektedir.
Bu yonerge dogrultusunda;

e Bagvuru kosullar1 ve kabul edilebilir aday profilleri,

e Ulusal ve uluslararasi sinav tiirleri ile diploma kriterleri,

e Degerlendirme ve kesin kayit siireleri ayrintili bicimde tanimlanmastir.
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Siirecler, YOK tarafindan belirlenen esaslar ile uyumlu olup, Uluslararasi Ofis Koordinatorliigii
ve Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan yiiriitiilmektedir.
5.1.2.3. Ogrenci Yerlestirme Sinavi ile Yerlesen Ogrenci Kabul ve Kayit
Ogrenci kabul siiregleri, OSYM tarafindan gerceklestirilen merkezi yerlestirme sonuglar1 ve
Yiiksekogretim Kurulu tarafindan belirlenen ilke ve kontenjanlar ¢ergevesinde
yiiriitiilmektedir. Kabul edilen dgrencilerin kayit islemleri, OSYM tarafindan takvimde ilan
edilen siireler iginde ve ilgili mevzuata uygun sekilde Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan
gerceklestirilmektedir.
Bu siiregte eksik belge ile kayit yapilmamakta; yanlis beyan veya sahte belge tespiti halinde
ilgili mevzuat hiikiimleri uygulanmaktadir.
5.1.2.4. Damsmanhk

Ogrenci gelisimi alt siireci; &grencilerin iiniversiteye kabul ve kayit islemlerinin
tamamlanmasinin  ardindan baglayan, O0grenim siliresi boyunca devam eden ve
ogrencinin akademik, kisisel ve mesleki gelisimini biitiinciil olarak desteklemeyi amaglayan bir
stirectir.
Bu alt siire¢ kapsaminda dgrencilerin akademik ilerleyisi, ders yiikii planlamasi, mezuniyet
siireci, kariyer yonelimi ve {iniversite yasamina uyumu sistematik bi¢imde izlenmektedir.
Siirecin yiiriitiilmesinde akademik danigmanlik mekanizmasi temel uygulama araci olarak
kullanilmaktadir.
Ogrenci gelisimi alt siireci, ““YT.002.000 On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi’'nde tanimlanan akademik danigmanlik hiikiimleri dogrultusunda yapilandirilmis
olup, her d6grenciye danigman atamasi yapilmaktadir. Danigmanlar, 6grencilerin akademik
durumlarini izlemek ve gerekli yonlendirmeleri yapmakla sorumludur.
Ogrenci  gelisimi  alt siireci  kapsaminda  yiiriitilen akademik  danismanlhk
faaliyetleri, belgelendirilebilir ve izlenebilir bi¢imde kayit altina alinmaktadir. Bu kapsamda;

o Bireysel danismanlik goriismeleri “FR.007.000 Danisman — Ogrenci Gériisme Kayit

Formu”,
e Toplu bilgilendirme ve yénlendirme faaliyetleri ise “FR.006.000 Danisman — Ogrenci

Toplu Goriisme Kayit Formu” aracilifiyla kayit altina alinmaktadir.
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5.1.2.5. Cift Ana Dal ve Yan Dal

Cift Ana Dal Programi (CAP), 6n lisans veya lisans diizeyindeki bir programi yiiksek basar ile
stirdiiren Ogrencilere ikinci bir diploma alma imkani veren bir egitim modelidir. CAP
programlarinin agilmas, ilk olarak ilgili boliimlerin ve fakiilte/meslek yiiksekokulu kurullarinin
onerisini gerektirir; bu éneriler uygun goriildiigiinde nihai karar Universite Senatosu tarafindan
verilir. CAP programi kapsaminda alinacak dersler, Yiiksekogretim Kurulu tarafindan
belirlenen alan yeterlilikleri ¢er¢evesinde planlanir ve o6grenci kontenjanlar1 senatonun
belirlemesiyle yiiriirliige girer. Ogrencilerin CAP programina kabulii, akademik basar1 ve simf
ici basar1 siralamasi gibi Olgiitlere baglhdir; kabul edilen 6grenciler bu programda aldiklari
derslerle ikinci diplomalarini elde edebilirler. Bu esaslar, ‘“YN.008.000 Cift Anadal Programi
(CAP) Yonergesi’'nde diizenlenmis ve uygulama standartlari agiklanmistir.

Istanbul Galata Universitesi’nde 6grencilerin akademik ilgi alanlarii genisletmek ve egitim
ciktilarin1 zenginlestirmek amaciyla yiiriitiilen programlardan biri Yan Dal Programidir. Yan
dal programi, 6grencinin anadal programi disinda ilgi duydugu baska bir alanda bilgi
edinmesini saglayan bir uygulamadir ve bu programin agilmasi, ilgili boliimiin 6nerisi, fakiilte
kurulu karar1 ve nihai olarak Universite Senatosu onay1 ile gerceklesir. Bu cercevede ilgili
boliimlerin ve fakiilte kurullarinin 6nerileri Senatoya sunulur ve egitim-6gretim planlamasi
icerisinde programin kontenjani belirlenir; programin miifredati ve ders yapisi da senato karar1
ile sekillendirilir. Yan dal programma basvuru, Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig1 araciligtyla
yapilir ve 6grencinin ana dal programinda belirlenen sinifa kadar akademik basari kriterlerini
saglamas1 gerekmektedir. Bu diizenlemeler, ‘“YN.027.000 Yan dal Programi Yo6nergesi’’nde
acikca belirtildigi gibi programlarin agilma sekil ve esaslarini ortaya koyar.

Bu programlarin uygulanmasi, 6grenci is yiikii ve AKTS dengesi gozetilerek planlanir.

5.1.2.6. Muafiyet ve intibak

Istanbul Galata Universitesi’nde dgrencilerin daha 6nce baska bir yiiksekdgretim kurumunda
alip basarili olduklar1 dersler icin muafiyet ve intibak islemleri, ““YN.019.000 Muafiyet ve
Intibak Y&nergesi’’ esas almarak yiiriitiiliir. Bu yonergeye gore, {iniversiteye yeni kayit yaptiran
veya yatay/dikey gecis yapan Ogrenciler, akademik takvimde ilan edilen siireler iginde
basvuruda bulunarak onceki yiiksekogretim kurumlarindan alip basardiklar1 dersler igin

muafiyet talep edebilirler; bu basvurular transkript ve ders igerikleri ile birlikte ilgili birim
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yonetim kuruluna iletilir. ilgili kurul, dersin kodu, AKTS’si ve igerik uyumuna gére muafiyet
ve intibak islemlerini degerlendirir ve 6grencinin devam edecegi yariyili belirler. Muafiyet
verilen derslerin AKTS’leri mezuniyet i¢in gerekli toplam AKTS hesabina dahil edilirken,
esdeger derslerin notlar1 tiniversitenin not donilisiim sistemine gore sisteme islenir. Ayrica,
ogrenciler muafiyet islemleri tamamlanana kadar derslere devam ederler ve sonugclara itirazlar
belirlenen siire icinde yapilabilir. Bu diizenleme, ogrencilerin daha onceki Ogrenim
deneyimlerinin akademik siire¢lerine adil ve seffaf bir bicimde intibak ettirilmesini saglar.

5.1.2.7. Azami Ogrenim Siiresi Dolduran Ogrenci Islemleri
Istanbul Galata Universitesi Senatosu tarafindan kabul edilen ‘“UE.004.000 2547 sayili
Kanun’un 44/c maddesi Uygulama Esaslar1’’, azami 6grenim siiresini dolduran 6n lisans ve
lisans 6grencilerinin durumlarint diizenlemektedir. Diizenleme; programlara gore belirlenen
azami Ogrenim siirelerini, bu silireyi asan 0grencilere taninan ek simav haklarini ve ek siire
uygulamalarin kapsar. Ogrencilerin basarisiz ders sayilarma gore iki yariyil, dért yariyil veya
belirli durumlarda siirsiz sinav hakki taninmakta; uygulamali dersler i¢in 6zel hiikiimler
getirilir. Siireg ilgili akademik birim ve ydnetim kurulu kararlari ile yiiriitiiliir ve Ogrenci Bilgi
Sistemi lizerinden izlenir.

5.1.2.8. Onur ve Yiiksek Onur Ogrencileri %10’a Giren Ogrencileri
Istanbul Galata Universitesi 6n lisans ve lisans dgrencilerinin dénem/akademik yil basari
derecelendirmesine iliskin esaslar, ‘“YT.002.000 On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi’” hiikiimleri ¢ercevesinde yiiriitiilir. Bu yonetmelik baglaminda, &grencilerin
basar1 degerlendirmesinde agirlikli genel not ortalamasi1 (AGNO) esas alinir ve disiplin cezasi
almamisg, o doneme ait tiim dersleri alip basartyla tamamlamis 6grenciler arasindan en yiiksek
basar1 derecesine sahip olanlar onur/ yiiksek onur 6grencisi ve ilk %10’a giren 6grenci olarak
belirlenir. Bu degerlendirme sonucunda; AGNO’su belirlenen esiklerin {izerinde olanlara onur
veya yiiksek onur unvanlari verilir ve ilgili akademik birimce ilan edilir; ayrica donem sonunda
basar1 siralamasinda ilk %10’a giren 6grenciler de yilizde on listesi kapsaminda ddiillendirilir.
Istanbul Galata Universitesi’nde, Lisans ve On Lisans Programlarinda &grenci kayit silme
(ilisik kesme) islemleri, *“YT.002.000 On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Simnav
Yonetmeligi’’, Lisanstistii programlarinda 6grenci kayit silme islemleri ise ¢“YT.007.000

Lisansiistii Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi>> kapsaminda yiiriitiiliir.
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5.1.2.9. Ogrenci Kayit Silme
Istanbul Galata Universitesi’nde, Lisans ve On Lisans Programlarinda 6grenci kayit silme
(ilisik kesme) islemleri, *“YT.002.000 On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Simnav
Yonetmeligi’’, lisansiistii programlarinda 6grenci kayit silme islemleri ise ‘“YT.007.000
Lisansiistii Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi’’ kapsaminda yiiriitiiliir. ilgili dokiimanlar
baglaminda 6grencinin kendi talebi, azami 6grenim siiresinin dolmasi, disiplin hiikiimleri
kapsaminda yiiksekogretim kurumundan g¢ikarma cezast almasi veya ilgili diizenlemelerde
belirtilen diger hallerde kayit silme siireci baslatilir. Siireg, ilgili akademik birimin
degerlendirmesi ve yetkili yonetim kurulu karar ile kesinlesir; karar 6grenciye teblig edilerek
Ogrenci Bilgi Sistemine islenir ve ilisik kesme islemleri tamamlanur.
5.1.2.10. Yatay / Dikey Gecis

Istanbul Galata Universitesi’nde yatay ve dikey gecis islemleri; ‘‘DD.001.000 2547 sayil
Yiiksekogretim Kanunu’’, Yiiksekdgretim Kurulu (YOK) diizenlemeleri ve ‘“YN.016.000
Kurum I¢i ve Kurumlar Arasi Yatay Gegis Esaslarma Iliskin Yonerge’’si hiikiimleri
dogrultusunda yiriitiillmektedir. Siiregler seffaflik, esitlik ve akademik yeterlilik ilkeleri
cercevesinde planlanmakta ve Ogrenci Isleri Daire Baskanhigi koordinasyonunda
yiiriitilmektedir.
Egitim-0gretim y1l1 baglamadan dnce:

o Fakiilte/Yiiksekokul Kurullar1 tarafindan program bazli yatay ve dikey gecis

kontenjanlar1 belirlenir.
o Kontenjanlar; programin fiziki altyapisi, 6gretim elemani yeterliligi ve mevcut 6grenci
say1s1 dikkate alinarak planlanir.

e Alman kararlar Universite Senatosu’nun onayina sunulur.
Senato tarafindan onaylanan:

e Yatay gecis kontenjanlari

o Dikey gecis kontenjanlari

e Bagvuru kosullar1

e Akademik takvim
Universitenin resmi internet sayfasinda ilan edilir.

Aday 6grenciler, ilan edilen tarihlerde:
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o Istenen belgeleri Universite basvuru sistemi iizerinden yiikleyerek basvurularimi
tamamlarlar.

« Basvurular Ogrenci Isleri Daire Baskanlig tarafindan 6n incelemeye alinr.

e Akademik degerlendirme ilgili Boliim Baskanlig1 tarafindan gerceklestirilir.
Degerlendirme kriterleri:

e Genel not ortalamasi

e Ders igerik uyumu

e Program yeterlilikleri ile eslesme

o Kontenjan durumu
Siireg, *“YN.016.000 Kurum i¢i ve Kurumlar Aras1 Yatay Gegis Esaslarina Iliskin Yonerge’’
hiikiimleri ile “‘DD.001.000 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu’’ ve Yiiksekogretim Kurulu
(YOK) mevzuat: dogrultusunda yiiriitiiliir.
Gecis hakki kazanan 6grenciler, ilan edilen tarihlerde:

o Opgrenci Isleri Daire Baskanlig1’na basvurarak kesin kayit islemlerini tamamlar.

o Intibak islemleri ilgili boliim intibak komisyonu tarafindan gerceklestirilir.

o Muafiyet verilen dersler ve kalan ders yiikii Ogrenci Bilgi Sistemine islenir.
Kesin kayit iglemleri tamamlanan 6grenciler, akademik danigman atamasi yapilarak programa
entegre edilir.

5.1.2.11. Ogrenci Belge Talep Islemleri

Istanbul Galata Universitesi’nde ogrencilerin resmi belgeleri giivenli, izlenebilir ve hizli
bicimde temin edebilmesi amaciyla belge talepleri ii¢ farkli yontemle yiiriitiilmektedir.
Oncelikli yontem, aktif dgrenciler ve mezunlarm Ogrenci Bilgi Sistemi {izerinden yaptigi
basvurulardir. Ogrenci, sisteme kullanici adi1 ve sifresiyle giris yaparak “Belge Talebi”
modiiliinden talep edecegi belgeyi seger; talep sistemde kayit altina alinarak referans numarast
olusturulur. Ogrenci Isleri Daire Baskanhig: tarafindan akademik ve idari bilgiler kontrol
edildikten sonra belge elektronik imzali olarak pdf formatinda erisime agilir veya islak imza
gerektiriyorsa fiziki olarak hazirlanir. Elektronik belgeler genellikle ayn1 giin ya da bir is glinii
icinde, 1slak imzali belgeler ise 1-3 is gilinii i¢inde teslim edilir. Ayrica mezunlar veya 6zel
durumlu 6grenciler belge taleplerini kurumsal e-posta yoluyla iletebilir; kimlik dogrulamasi

yapildiktan ve sistem kontrolii tamamlandiktan sonra belge elektronik ortamda gonderilir veya
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teslim sekli bildirilir. Acil veya resmi kurumlara sunulacak belgeler i¢in ise 6grenci kimligiyle
Ogrenci Isleri Daire Baskanligina sahsen bagvurabilir.
5.1.2.12. Mezuniyet Islemleri
Istanbul Galata Universitesi’nde mezuniyet ve 6grenim siirecinin sonlandirilmasima iliskin
islemler; “‘DD.001.000 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’’, Yiiksekogretim Kurulu
diizenlemeleri ile ‘“YT.002.000 On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi’’, <“YT.007.000 Lisansiistii Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi’® ve ilgili
yonerge ve senato kararlari dogrultusunda program kazanimlar1 ve Tirkiye Yiiksekdgretim
Yeterlilikler Cergevesi ile uyumlu olarak yiiriitiilmektedir. Ogrencilerin mezuniyet kosullari,
ilgili programin egitim-6gretim plani, ders ylikii ve staj/uygulama gereklilikleri dogrultusunda
belirlenir. Ogrencilerin mezuniyet durumlar1 her yarryil sonunda akademik danismanlar ve
boliim baskanliklari tarafindan kontrol edilmekte, eksiklikler 6grencilere Ogrenci Bilgi Sistemi
(OIS) araciligryla bildirilmektedir. Mezuniyet karar1 Fakiilte/Yiiksekokul Yonetim Kurulu
onayt ile kesinlesir. Bu siirecler, 6grencilerin program yeterliliklerini kazandiklarinin
belgelendirilmesini ve mezuniyet islemlerinin mevzuata uygun sekilde tamamlanmasini
amaglamaktadir.
5.1.2.13. Bitirme Projeleri
Bitirme projeleri; ilgili programin §gretim planinda yer alan dersler kapsaminda yiiriitiilmekte
olup, “YT.002.000 On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi’ ile
programlara 0zgli uygulama esaslar1 dogrultusunda diizenlenmektedir. Bu c¢aligmalar,
ogrencilerin alan bilgisi, aragtirma becerisi ve uygulama yeterliliklerini biitiinciil bigimde ortaya
koymalarin1 hedeflemektedir.
Bu mevzuat dogrultusunda;
e Bitirme projesi konusu ve danigman atamalari,
e Proje yiiriitme siiresi ve teslim kosullari,
degerlendirme olgtitleri ve basar kriterleri ilgili boliim/program kurullar tarafindan

belirlenmekte ve sonuglandirilmaktadir.
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5.1.2.14. Diploma ve Mezuniyet Belgeleri Islemleri
Istanbul Galata Universitesi’nin ‘“YN.009.000 Diploma, Diploma Defteri, Mezuniyet Belgesi
ve Sertifika Diizenleme Esaslart YoOnergesi’’ne goére, mezuniyet sartlarini yerine getiren
ogrencilere diplomalar, gecici mezuniyet belgeleri ve gesitli sertifikalar Ogrenci Isleri Daire
Bagkanlig1 tarafindan diizenlenir. Diploma, diploma eki ve mezuniyet belgeleri; Yiiksekdgretim
Kurulu ve ulusal yeterlilikler ¢cercevesi esas alinarak diizenlenmis, igerigi, bigimi ile diizenleme
usulleri ayrintili sekilde belirlenmistir. Diplomanin 6n yiiziinde {iniversite logosu,
fakiilte/yiiksekokul/enstitii adi, program adi ve mezun bilgileri yer alirken, arka yiizlinde
ogrenci numarasi, kimlik bilgileri ve mezuniyet tarihi gibi ayritilar bulunur; diploma ve
belgeler yalnizca hak sahiplerine veya noter onayli vekaletname ile vekillerine teslim
tutanaklar ile teslim edilir. Ayrica normal siirelerde mezun olan ve disiplin cezasi almayan
ogrencilere genel not ortalamasina gore “Onur Belgesi” veya “Yiiksek Onur Belgesi” verilir;
diplomasi heniiz diizenlenmemis mezunlara ise mezuniyetlerini belgeleyen gegici mezuniyet
belgesi diizenlenir ve verilir.

5.1.2.15. Ders Kayit ve Damismanlik Siireci
Istanbul Galata Universitesi’nde lisans ve yiiksek lisans ogrencileri ders kayitlar1 (Dis
Hekimligi Fakiiltesi hari¢) ‘“UE.001.000 Istanbul Galata Universitesi On Lisans ve Lisans Ders
Kayi1t Esaslar1’” kapsaminda yiiriitiiliir. Bu yonetmelik baglaminda ders yiikii (AKTS sinirlar1),
ders segme Oncelikleri (basarisiz derslerin tekrari), tist yariyildan ders alma kosullari, esdeger
ders uygulamalar1, danigman onay siireci ve ¢ift ana dal/yan dal 6grencilerine iliskin 6zel AKTS
diizenlemelerini belirlemektedir. Ayrica ders kayitlarinin hangi usulle kesinlesecegi ve
akademik plan dis1 durumlarda hangi kurul onaylarinin gerektigi hususlarini diizenlemektedir.

5.1.2.16. Kayit Dondurma Islemleri
Istanbul Galata Universitesi’nde 6grencilerin egitim-dgretim siireclerine gegici ara
verebilmeleri amaciyla kayit dondurma islemleri, *“YT.002.000 On Lisans ve Lisans Egitim-
Ogretim ve Smav Yonetmeligi’* ile Universite Senatosu tarafindan kabul edilen ilgili esaslar
kapsaminda yiiriitiilmektedir. Ogrenciler hakli ve gegerli mazeretlerini belgelendirerek kayit
dondurma talebinde bulunabilirler. Ayrica bu iglemler ‘‘FR.099.000 Kayit Dondurma Dilekgesi
Formu’’ ile 6grenci tarafindan resmi bagvuru olarak yapilmaktadir.

Ogrenciler, asagidaki sekilde kayit dondurma islemi igin basvuruda bulunurlar:
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Ogrenci, istenen belgeler ile birlikte ‘“FR.099.000 Kayit Dondurma Dilekgesi
Formu’’nu doldurur ve bagl oldugu Dekanlik veya miidiirliige teslim eder.

Formda; isim-soyisim, Ogrenci numarasi, TC kimlik numarasi, fakiilte/meslek
yiiksekokulu, boliim, sinif ve iletisim bilgileri gibi bilgiler yer almaktadir.

Bagvuru ile birlikte 6grencinin mazeretini belgeleyen rapor veya ek evraklar da sunulur
(6rnegin saglik raporu, askerlikle ilgili belge vb.).

Ilgili akademik birim y&netim kurulu basvuruyu inceler ve uygun gordiigii takdirde

onay verir.

Bu siireg Ogrenci hizmetleri birimi ile Ogrenci Isleri Daire Baskanligi (OIDB)

koordinasyonunda yiiriitiiliir. Istanbul Galata Universitesi’ne ait ‘‘FR.099.000 Kayit Dondurma

Dilekg¢esi Formu’’nda belirtilen hiikiimlere gore:

Ogrenciler belgelenebilir hakli mazeretler nedeniyle kayitlarini dondurabilirler.

Kayit dondurma talepleri, derslerin baslama tarihini takip eden dordiincii haftanin son
is giiniinden sonra degerlendirmeye alinmaz.

Bir defada en ¢ok iki yariyil, toplamda normal 6grenim siiresinin en ¢ok yaris1 kadar
kay1t dondurulabilir.

Askerlik, tutukluluk ve benzeri hallerde, ilgili siire kadar dondurma yapilabilir.

Kayit dondurulan siireler 6grenim siiresine dahil edilmez ve 6grenci bu siire boyunca

izinli say1lir.

Kayit dondurma durumunda:

Ogrenci o donemde ders kaydi yapamaz ve Universitenin sagladig1 6grencilik haklarini
kullanamaz.

Ogrenci, dondurma siiresi bitiminde egitim-dgretim iicretini odeyerek ve ders
kayitlarini yaparak 6grenimine devam eder.

Dondurma siiresi bitmeden Universite’ye dénmek isteyen dgrenciler bagl olduklart

fakiilte veya yiiksekokula dilekge ile bagvurabilirler.
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5.1.3. Egitim Programlarmin Yiiriitiilmesi
Istanbul Galata Universitesinde egitim-6gretim faaliyetleri; ulusal yiiksekdgretim mevzuati ile
iiniversite i¢ diizenlemelerin biitiinlesik yapis1 c¢ercevesinde yliriitiillmektedir. Bu yap,
akademik siire¢lerin hukuki temele dayanmasini, kurumsal uygulamalarda birlik saglanmasini
ve kalite giivencesi ilkeleriyle uyumlu bir egitim ortaminin siirdiiriilebilirligini amag¢lamaktadir.
Bu kapsamda egitim faaliyetlerinin planlanmasi, uygulanmasi, degerlendirilmesi ve
iyilestirilmesi PUKO dongiisii cergevesinde gerceklestirilmektedir.
Universitenin tiim 6n lisans, lisans ve lisansiistii programlarinda yiiriitiilen egitim-6gretim
faaliyetlerinin temel dayanagmi ‘‘DD.01.000 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu’
olusturmaktadir. Programlarin agilmasi, egitim siireleri, 6gretim dili, akademik takvim yapisi,
sinav ve degerlendirme esaslari ile 6grenci statiisiine iliskin ¢erceve hiikiimler Yiiksekogretim
Kurulu tarafindan belirlenen diizenlemeler dogrultusunda sekillenmektedir. Ogrenci
yerlestirme ve merkezi yerlestirmeye dayali kabul siiregleri ise Olgme, Segme ve Yerlestirme
Merkezi tarafindan  yiiriitilen ulusal yerlestirme sistemi ile uyumlu bi¢imde
gerceklestirilmektedir.
On lisans ve lisans programlarinda kurumsal diizeyde egitim-dgretime iliskin uygulama
esaslar1 Istanbul Galata Universitesi’nin *“YT.002.000 On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve
Sinav Yonetmeligi’’ hiikiimlerine dayanmaktadir. Bu yoOnetmelik; akademik takvimin
belirlenmesi, ders kayit ve danigmanlik, AKTS ve 6grenci is yiikii, siav tiirleri ve basari
degerlendirme sistemi, mezuniyet kosullar1 ve akademik danigsmanlik ve &6grenci izleme
siireclerini tanimlar. Lisansiistii programlar ise ‘“YT.007.000 Lisansiistii Egitim-Ogretim ve
Smmav Yonetmeligi’’ cer¢evesinde yiiriitiillir ve bu yonetmelikle ders, tez ve proje
yiikiimliiliikleri, danigmanlik ve degerlendirme siireclerini ayrintili bicimde diizenlenir.
Yabanci dille yiiriitiilen programlara ve hazirlik sinifina iliskin esaslar, ulusal mevzuat ile
uyumlu kurumsal diizenlemeler kapsaminda ele alinmaktadir. Yabanci dil yeterlik, seviye
tespit, devam zorunlulugu ve basar1 dlgiitleri ““YN.026.000 Yabanct Dil Hazirlik Egitim-
Ogretim ve Sinav Yonergesi’’ ile tanimlanmistir. Bu diizenleme, dgrencilerin yabanci dilde
stirdiiriilecek akademik programa hazirbulunugluk diizeylerini giivence altina alan tamamlayict

bir uygulama gercevesi sunar.
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Giiz ve Bahar yariyillar1 disinda kalan yaz aylari icerisinde uygulanan ve ek bir egitim- 6gretim
programi olan Yaz 6gretimi, ‘“YN.028.000 Yaz Ogretimi Y&nergesi’® kapsaminda yiiriitiilir.
Sinav uygulamalarinin usul ve esaslari, 6lgme ve degerlendirme siireclerinde standartlagmay1
saglamak amaciyla Senato tarafindan kabul edilen 6zel diizenlemelerle desteklenmektedir.
Yazili sinavlari yiiriitiilmesi, sinav giivenligi, gézetmenlik ylikiimliiliikleri ve sinav evrakinin
hazirlanmasina iliskin kurallar ‘“UE.008.000 Istanbul Galata Universitesi Smav Uygulama
Esaslar1’’ ile belirlenmistir. Mezuniyet asamasindaki 6grenciler icin uygulanan tek ders
sinavlarma iligkin basvuru, degerlendirme ve uygulama esaslar1 ise ayr1 bir senato
diizenlemesiyle tanimlanmigtir. Ayrica ara simnavlara katilamayan Ogrencilerin mazeret
degerlendirme kriterleri de nesnel Olgiitlere dayali olarak belirlenmis ve ilgili kurul kararlarina
baglanmistir.

5.1.3.1. Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi (UZEM)
Uzaktan egitim, O6grencilerin mekandan bagimsiz olarak bilgi ve iletisim teknolojileri

araciligiyla (cevrim i¢i platformlar {izerinden) ders materyallerine erisimini, akademik
etkilesimini ve 6grenme siireclerini slirdiirmesini saglayan egitim modelidir.

Istanbul Galata Universitesi’nde uzaktan egitim; orgiin egitim programlarmi desteklemek,
ogrencilerin erisilebilir 6grenme deneyimi yasamalarina imkan tanimak ve egitimde kaliteyi
artirmak amaciyla yapilandirilmigtir.

Uzaktan 6gretim faaliyetleri, ‘“YT.004.000 Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi
Yonetmeligi’” kapsaminda yiiriitiilmektedir. UZEM, orgiin programlar1 destekleyen dijital
Ogrenme ortamlarmin igletilmesinden sorumludur.

Bu yo6netmelik dogrultusunda;

e Senkron ve asenkron ders uygulamalari,

e Dijital icerik gelistirme

e Ogretim elemanlarina ve 6grencilere teknik destek,

e Olgme ve degerlendirme siireglerinin dijital ortamlarda yiiriitiilmesi saglanmaktadir.
Istanbul Galata Universitesi’nde egitim-dgretim faaliyetlerinin yiiriitiilmesi; ‘‘DD.001.000
2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’’, Yiiksekogretim Kurulu diizenlemeleri ile *“YT.002.000
On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi’’, ¢“YT.007.000 Lisansiistii Egitim-

Ogretim ve Sinav Yonetmeligi>’, ilgili ydnerge ve Senato kararlari gercevesinde
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gerceklestirilmektedir. Bu siireg, egitim-6gretim faaliyetlerinin planlanan akademik takvim
dogrultusunda, program yeterlilikleri ve 6grenme ¢iktilartyla uyumlu sekilde uygulanmasini
amaclamaktadir. Bu birimin goérev ve yetkileri, Senato ve Yonetim Kurulu kararlar ile
belirlenir.

Iletisim ve Bilgi Sistemleri; Ogrenciler igin verilen @galata.edu.tr e-posta adresi iizerinden
akademik duyurular ve iletisim yiiriitiliir. Platform kullanimina iliskin teknik destek, ders
iceriklerine erisim, bulut depolama ve akademik araglar Bilgi Islem Daire Baskanlig1 tarafindan
saglanir.

Ofis ve Bulut Araglari; Ogrencilere tanimlanan Office 365 lisanslari ile teams ve ofis araglarina
erisim saglanir. OneDrive ilizerindeki bulut depolama alani ile 6grenci c¢alisma igerikleri
saklanabilir.

5.1.3.2. Egitimde Laboratuvar ve Atolye Uygulamalari
Laboratuvar, atdlye ve uygulamali 6grenme siirecleri “YN.025.000 Uygulamali Egitimler

Yonergesi” kapsaminda diizenlenir. Bu kapsamda, teorik bilginin uygulamaya dontistiiriilmesi,
mesleki beceri ve yetkinliklerin gelistirilmesi, 0grenci giivenligi ve etik kurallarin gézetilmesi
saglanmaktadir.

Uygulamalar ders 6grenme c¢iktilar1 ve program yeterlilikleri ile uyumlu olarak planlanmakta,
performans temelli 6lgme yontemleri (uygulama sinavi, proje, rapor vb.) kullanilmaktadir.
Siiregler akademik kurul kararlar1 ve 6grenci geri bildirimleri dogrultusunda iyilestirilmektedir.

5.1.3.3. Is Yeri Uygulamalari ve Staj

Staj ve is yeri uygulamalari icin “UE.006.000 On lisans/Lisans Staj Uygulamalar1 Usul ve
Esaslar1” resmi olarak belirlenmistir. Bu belge, 6grencilerin mesleki uygulama siire¢lerinin
planlanmasi ve yiiriitiilmesine iliskin esaslar1 igerir. Ogrenciler staj basvurularimi belirtilen
tarihlerde ‘‘UE.006.000 On Lisans-Lisans Staj Uygulamalar1 Usul ve Esaslar1’na gore yapar.
Staj, egitim programinin zorunlu veya istege bagli pargasi olarak tamamlanir. Staj yeri, egitim
programu ile iligkili sektor/kuruluslarda belirlenir ve igsletme/proje sorumlulari ile koordinasyon
saglanir.

Kalite ve izleme; Staj dosyalari, degerlendirme belgeleri ve isletme geri bildirimleri ile saglanir.

Staj yerleri ve uygulama kalitesi periyodik olarak degerlendirilir.
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5.1.3.4. Yabanc1 Dil Hazirhk Egitimi
Istanbul Galata Universitesi’nde yabanci dil hazirhk egitimi, “YN.026.000 Yabanci Dil
Hazirhk Egitim-Ogretim ve Sinav Yonergesi” ile diizenlenir. Bu yonerge, hazirlik sinifi
egitiminin amag, igerik, siire, sinav ve basar1 kosullarini belirler.
Uygulama Esaslari; Hazirlik egitimi iki donem bir akademik yila yayilarak yiirtitiiliir. Devam
zorunlulugu ve sinav prosediirleri Senato kararlari ve yonerge hiikiimlerine gore uygulanir.
Basari, devamsizlik ve sinav performansi temelinde degerlendirilir. Dénem i¢i sinav basari
oranlar1 ve dgrencilerin yabanci dil performansi izlenir. Ogrencilere hazirlik egitimine iliskin
rehberlik ve destek sunulur.
5.1.3.5. Tiirkce Ogretimi Uygulama ve Arastirma Merkezi (TOMER)
Tiirkge 6gretimi faaliyetleri, “YT.005.000 Tiirkge Ogretimi Uygulama ve Arastirma Merkezi
Yonetmeligi’” kapsaminda yiiriitiilmektedir. Bu merkez, 6zellikle yabanci uyruklu 6grencilerin
Tiirkce dil yeterliklerini gelistirmeyi ve akademik yasama uyumlarmi desteklemeyi
amaglamaktadir.
Bu yo6netmelik dogrultusunda;
e Tiirkge 6gretim programlarinin planlanmasi ve yiiriitiilmesi,
e Seviye belirleme ve yeterlik sinavlari,
e Tiirk dili ve kiiltiiriine yonelik destekleyici etkinlikler
Istanbul Galata Universitesi Tiirkge Ogretimi Uygulama ve Arastirma Merkezi tarafindan
yiiriitilmektedir.
5.1.3.6. Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi (SEM)
Yasam boyu Ogrenme anlayisi c¢ercevesinde yiriitiilen sertifika, kurs ve egitim
programlari, ““YT.006.000  Stirekli ~ Egitim  Uygulama ve  Arastirma  Merkezi
Yonetmeligi’” hiikiimlerine gore planlanmakta ve uygulanmaktadir.
Bu kapsamda;
e Mesleki ve kisisel gelisime yonelik egitim programlari,
e Yiiz yiize, hibrit ve uzaktan egitim modelleri,
o Sertifikasyon ve belgelendirme siiregleri
Istanbul ~ Galata  Universitesi Stirekli ~ Egitim  Uygulama  ve  Arastirma

Merkezi koordinasyonunda yiiriitiilmektedir.

Bu dokiimanin 1slak imzali versiyonu Kalite Giivence Koordinatorliigii 'nde saklanmaktadir. Kontrollii kopyadir. Sayfa 25/40




3

' GALATA UNIVERSITESI

C e e o v . . . Dokiiman No: EK.003.000
EGITIM-OGRETIM ANA SURECI EL | vayn Tarihi: 23.03.2026

KiT ABI Revizyon No: 00

Revizyon Tarihi: --

5.1.3.7. Ag1iz ve Dis Saghg1 Uygulama ve Arastirma Merkezi (ADSM)
Dis Hekimligi Fakiiltesi 6grencilerinin klinik egitim ve uygulamalari, ““YT.003.000 Agiz ve
Dis Saghigi Uygulama ve Arastirma Merkezi YoOnetmeligi’’ cercevesinde yiiriitiilmektedir.
Merkez, hem 6grenci uygulamalarini destekleyen hem de topluma saglik hizmeti sunan bir
yapidadir.
Bu yo6netmelik dogrultusunda;
e Klinik uygulama siiregleri,
e Hasta kabul ve hizmet sunumu,
e Ogrenci uygulamalarinin akademik gozetimi
Istanbul Galata Universitesi Agiz ve Dis Sagligi Uygulama ve Arastirma Merkezi tarafindan
yiiriitiilmektedir.
5.1.3.8. Ogrenci / Personel Degisim Programlari
Uluslararas1 0grenci degisim faaliyetleri, ikili anlagmalar ve Erasmus+ O6grenci degisim
programu ¢ergevesinde yiiriitiiliir. Ogrenciler belirlenen kriterleri saglayarak yurtdis egitim
hareketliligine bagvurabilir ve kayitlart devam ederek degisim programi uygulanabilir.
Ogrenciler Erasmus+ dgrenim hareketliligi icin akademik basar1 ve yabanci dil yeterlilik smavi
kriterlerini saglar. Uluslararas1 deneyimler, akademik birimler ve Uluslararasi Ofis
Koordinatorliigii’niin koordinasyonu ile planlanir.
Personel degisimi, Erasmus+ ve benzeri uluslararast programlar araciligiyla yiriitiiliir. Bu
stireclerde akademik ve idari personel, uluslararasi egitim ve is birligi firsatlarindan yararlanir.
Bagvurular ilgili koordinasyon ofisleri tarafindan yiiritiiliir. Katilimeilarin yabanci dil ve gorev
tanimlar1 program ilkelerine gore degerlendirilir.
5.1.3.9. Kariyer Yénetimi ve Mezun Izleme Siireci
Istanbul Galata Universitesi'nde kariyer ydnetimi ve mezun izleme faaliyetlerinin amac;
ogrencilerin mezuniyet Oncesinde kariyer planlama becerilerini gelistirmek, mezuniyet
sonrasinda istthdam ve kariyer gelisimlerini sistematik olarak izlemek ve elde edilen veriler
dogrultusunda egitim-6gretim siireglerinin siirekli iyilestirilmesini saglamaktir. Bu siireg,

Planla-Uygula-Kontrol Et-Onlem Al (PUKO) déngiisii kapsaminda yiiriitiilmektedir.
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Istanbul Galata Universitesi’nde kariyer yonetimi ve mezun izleme siirecleri, Kariyer Merkezi,

Ogrenci Isleri Daire Baskanligi, Akademik Birimler (Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul/Boliim

Baskanliklar1) ve Kurumsal Iletisim Daire Baskanlig1 is birligiyle yiiriitiiliir.

Istanbul Galata Universitesi'nde mezunlara iliskin veriler dijital ortamda saklanmir ve

giincellenir. Mezunlarin iletisim bilgileri, calisma alani, kurum bilgisi, kariyer gelisim siirecleri

mezun bilgi sistemi araciligiyla izlenir.

Universite tarafindan mezunlara yénelik periyodik anketler uygulanir. Anketlerde; istihdam

durumu, alan i¢i ¢alisma orani, is bulma siiresi, program kazanimlarinin is yagamina katkisi,

yetkinlik eksiklikleri, egitim siirecine iliskin Oneriler bulunur. Anket sonuglari kalite

koordinatorliigii tarafindan analiz edilerek akademik birimlere paylasilir.

Mezun ve igveren geri bildirimleri dogrultusunda:

Ders igerikleri glincellenir
Se¢meli ders havuzlari revize edilir
Uygulama ve staj siiregleri giiclendirilir

Sektor odaklr egitim modelleri gelistirilir

Bu siiregler akademik kurul, fakiilte kurulu ve senato diizeyinde degerlendirilerek karara

baglanir.

Mezun ve Sektdr Etkilesimi: Istanbul Galata Universitesi, mezunlarin iiniversite ile bagini

stirdiirmek ve sektorel is birliklerini gelistirmek amaciyla:

Mezun bulusmalari
Sektor temsilcileri ile kariyer giinleri
Mezun mentorluk programlari

Konuk konusmaci etkinlikleri

Isveren geri bildirim toplantilar1  diizenlemektedir.

degerlendirilebilir)

Kariyer Destek Hizmetleri kapsaminda;

CV hazirlama egitimleri
Miilakat simiilasyonlar1
Kariyer danigmanligi

Is ve staj ilan1 duyurulart

(vapilacaklar  olarak
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e Girisimcilik ve inovasyon egitimleri sunulmaktadir. (bu egitimlerde verilebilir.)
5.1.4. Ol¢me ve Degerlendirme
Istanbul Galata Universitesi’nde dlgme ve degerlendirme siiregleri; <‘DD.001.000 2547 sayili
Yiiksekodgretim Kanunu’’, Yiiksekdgretim Kurulu diizenlemeleri ve *“YT.002.000 On Lisans
ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi’” ile *“YT.007.000 Lisansiistii Egitim-Ogretim
ve Smav Yonetmeligi’’ ¢ergevesinde yiiriitiilmektedir. Olgme ve degerlendirme uygulamalar
ogrenci merkezli 6grenme yaklagimini esas almakta olup ders 6grenme kazanimlari ile program
ciktilarinin uyumunu gilivence altina alacak sekilde yapilandirilmistir. Siiregler seffaf,
izlenebilir ve kalite glivencesi sistemi ile entegre bicimde yiiriitiilmektedir.
5.1.4.1. Smav Programlarimin Hazirlanmasi ve Duyurulmasi
Sinav programlari, her yariyil basinda Senato tarafindan onaylanan akademik takvim esas
alinarak ilgili akademik planlama birimi tarafindan hazirlanir. Bu baglamda; Istanbul Galata
Universitesi'nde smav programi planlama siiregleri, egitim-6gretim faaliyetlerinin diizenli,
seffaf ve koordineli bir bicimde yiiriitiilmesini saglamak amaciyla merkezi planlama yaklagimi1
dogrultusunda yiiriitiilmektedir. Siirecin ilk agamasinda ilgili yariyila ait 6gretim elemanlari
tarafindan verilen dersler ve 6grenci sayilar1 6grenci bilgi sistemi iizerinden c¢ekilmekte ve
derslere iliskin temel planlama verileri olusturulmaktadir. ilgili veriler dekanlik/miidiirliik ve
sekreterlikler araciligiyla program baskanliklarina iletilmektedir. Bu kapsamda akademik
birimlerden derslere iliskin sinav siiresi, derslik tiirli ve sinav tiirii (yazili, test, uygulama, proje
vb.) bilgileri toplanmaktadir. Bu bilgiler sinav takviminin olusturulmasi ve derslik kapasite
planlamasinin yapilabilmesi agisindan temel veri niteligi tagimaktadir. Sinav programlarina
iligkin derslik kisitlar1 ve varsa giin-saat kisitlar1 sisteme tanimlanmaktadir. Bu asamada derslik
kapasitesi, uygulama dersleri i¢in 6zel mekan ihtiyaglari, dgretim elemanlarmin gilin-saat
uygunluklar1 ve program bazli zaman planlamalar1 dikkate alinmaktadir. Tiim bu veriler sisteme
tanimlandiktan sonra otomasyon sistemi planlama algoritmasi devreye alinarak siav programi
taslaklar1 olusturulmaktadir.
Otomasyon sistemi algoritmasi, planlama siirecinde asagidaki cakigmalar1 6nleyecek sekilde
programlama yapmaktadir:
e Ogretim eleman1 ders cakismalari

e Program ve boliim derslerinin saat cakismalari
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e Ayni 6grencinin almak zorunda oldugu derslerin ¢akigmalari

e Derslik kapasitesi ve derslik kullanim ¢akigsmalar1
Algoritma tarafindan olusturulan taslak sinav programi, kontrol edilmek iizere tiim 6gretim
elemanlarina ilan edilmektedir. Bu asamada 6gretim elemanlarindan gelen geri bildirimler
bireysel olarak degil, dekanliklar araciligiyla toplu ve koordineli sekilde toplanmaktadir.
Dekanliklar ve/veya Miidiirliikler tarafindan iletilen olas1 degisiklik talepleri merkezi planlama
birimi tarafindan degerlendirilmekte ve gerekli diizenlemeler yapilmaktadir. Son asamada
yapilan diizenlemelerin ardindan nihai sinav programi olusturularak akademik birimlere ilan
edilmekte ve 6grenci isleri sistemine aktarilmaktadir. Boylece planlama siireci tamamlanmakta
ve egitim-O6gretim faaliyetlerinin akademik takvim dogrultusunda diizenli bir sekilde
yiiriitiilmesi saglanmaktadir.

5.1.4.2. Smavlarin Uygulanmasi

Siav uygulamalari, Senato tarafindan kabul edilen ‘UE.008.000 istanbul Galata Universitesi
Sinav Uygulama Esaslar1’’ dogrultusunda gerceklestirilmektedir.
Bu kapsamda sinav giivenligini ve Olgme giivenirligini saglamak amaciyla gdézetmen
gorevlendirmeleri yapilmakta, kimlik kontrolii uygulanmakta ve sinav evraklari standart
formatta hazirlanmaktadir.
Olcme Araclarmin Cesitliligi ve Ogrenci Merkezli Yaklasim: Universitede 6lgme ve
degerlendirme siiregleri yalnizca yazili siavlarla sinirl tutulmamakta; ara siav, yariyil sonu
sinavi, proje, 6dev, sunum, klinik uygulama degerlendirmesi ve rubrik temelli performans
Olgtimleri gibi farkli yontemler kullanilmaktadir. Bu yontemler dersin 6grenme kazanimlarina
uygun sekilde belirlenmekte ve Ogrencilerin biligsel, psikomotor ve mesleki yeterliklerinin
biitiinciil bicimde degerlendirilmesine imkan tanimaktadir.
Ders Ogrenme Kazamim ve Program Ciktis1 izleme: Olgme ve degerlendirme sonuglari,
ders 6grenme kazanimlarinin gergeklesme diizeyini izlemek amaciyla analiz edilmekte ve
program ¢iktilar1 ile iligkilendirilmektedir. Bu dogrultuda ders kazanimi-program ¢iktisi
eslestirme tablolar1 ve degerlendirme sonuglar1 boliim ve program kurullarinda goriisiilmekte;
elde edilen veriler miifredat gelistirme ve O&gretim yontemlerinin iyilestirilmesinde

kullanilmaktadir. Siirecler kalite giivence sistemi kapsaminda izlenmekte ve raporlanmaktadir.
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Siirekli Tyilestirme ve Kalite Giivencesi: Olgme ve degerlendirme verileri, iiniversitenin
kalite giivence mekanizmalar1 kapsaminda diizenli olarak degerlendirilmekte ve iyilestirme
caligmalarina temel olusturmaktadir. Program diizeyinde gerceklestirilen akademik kurul ve
kalite toplantilarinda 6grenci basar1 diizeyleri, mezun izleme sonuglari ve 6grenme c¢iktilari
analiz edilmekte; gerekli durumlarda ders igerikleri, 6gretim yontemleri ve degerlendirme
araglar1 giincellenmektedir. Bu siiregler Planla-Uygula-Kontrol Et-Onlem Al déngiisii
cergevesinde yiiriitiillmektedir.
Engelli dgrencilerin smav uygulamalari; Istanbul Galata Universitesi’nde “YN.010.000
Engelli Ogrenci Birimi Y&nergesi’” kapsaminda yiiriitiilmektedir. Engelli §grenci birimi; rapor
durumuna gore sinav uyarlamasi gerektiren Ogrencilerin kosullarini belirler ve gerekli
akademik birimlere bildirimde bulunur. Ek olarak engelli 6grencilere ek siire, ayr1 salon,
okuyucu-yazici destegi gibi diizenlemeler yapilir. Smavlarin objektif gergeklestirilebilmesi
adma okuyucu-yazici se¢imi dgrencilerin kayitli olduklar1 boliimlerin disinda goérev yapan
aragtirma gorevlilerinden veya dgretim gorevlilerinden belirlenir.
5.1.4.3. Smav Sonugclarina iliskin Itirazlarin Degerlendirilmesi

Ogrenciler, sinav sonuclarinin ilanindan itibaren ‘YT.002.000 On Lisans ve Lisans Egitim-
Ogretim ve Sinav Yoénetmeligi’’nde ve ¢“YT.007.000 Lisansiistii Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi’nde belirtilen siireler icerisinde yazili olarak itiraz bagvurusunda bulunabilirler.
Itiraz siireci;

e Sinav sonucu ilanindan itibaren en az 5 is giinii i¢inde 6grenci basvurusu (‘‘FR.100.000

Siav Sonucuna Itiraz Dilekgesi) fakiilte sekreterligine teslim edilir.
e Dersin sorumlu 6gretim elemani tarafindan sinav kagidi yeniden degerlendirilir.
 Sinav sonucunda degisiklik olmas1 durumunda yénetim kurulu kararryla Ogrenci Isleri

Daire Bagkanligina bildirilir ve 6grenci bilgi sistemine islenir.
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5.1.4.4. Yabanca Dil Seviye Tespit ve Muafiyet Sinavlar:
Yabanci dil yeterlilik ve muafiyet smavlari, ‘“YN.026.000 Yabanci Dil Hazirlik Egitim-
Ogretim ve Smav Yonergesi’” dogrultusunda uygulanmaktadir.
Sinavlar:
e Seviye belirleme,
e Muafiyet degerlendirmesi,
e Akademik yeterlilik 6l¢limii amaciyla gerceklestirilir. Sonuglar ilan edilerek kayit altina
alinir.
5.1.4.5. Mazeret Sinavlari
Mazeret smavlari, Istanbul Galata Universitesi Senatosu tarafindan belirlenen usul ve esaslar
dogrultusunda yiiriitiiliir (‘‘UE.005.000 Tek Ders Smavlar1 Uygulama Esaslar1> ve Istanbul
Galata Universitesi Ara Sinav Mazeretine Hak Kazanma Kriterleri).
Mazeret sinavlarina katilabilmek i¢in:
o Saglik raporu veya gegerli belge,
e Yonetim kurulu onay1
gerekmektedir.
5.1.4.6. Tek Ders Sinavlari
Tek ders siavlari, mezuniyet asamasindaki 6grenciler i¢in uygulanir. Bagvurular ilgili kurullar
tarafindan degerlendirilir ve sonuglar kurul karartyla kesinlesir.
5.1.5. Lisansiistii Egitim islemleri
Lisansiistii programlarda 6lcme ve degerlendirme siirecleri, ““YT.007.000 Lisansiistii Egitim-
Ogretim ve Smav Yoénetmeligi’* kapsaminda yiiriitiilmektedir.
Tezli ve tezsiz programlarda:
e Ders basari kriterleri,
e Tez/proje degerlendirme jiirileri,
e Seminer ve yeterlik sinavlari
o 1lgili Enstitii Yonetim Kurulu kararlar1 dogrultusunda yiiriitiiliir.

Tez savunmalar jiiri tutanaklari ile kayit altina alinir ve arsivlenir.
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5.2. Arastirma ve Gelistirme Siirecleri
Istanbul Galata Universitenin arastirma gelistirme siirecleri {iniversitenin “‘P0.001.000
Arastirma ve Gelistirme (AR-GE) Politikas1’’ ¢ergevesinde sekillenir.
5.2.1. Siirecler

5.2.1.1. Akademik Tesvik
Istanbul Galata Universitesinde gérev yapan dgretim elemanlarmin ulusal ve uluslararasi
alanda yaptiklar1 bilimsel eserlerini (bilimsel makaleler/patentler/faydali model veya
tasarimlar/ uluslararasi saygin yaymevleri tarafindan yayimlanmis kitaplar) degerlendirerek
odiillendirmek ve bilimsel/sanatsal etkinliklere katilimlarin1 tesvik etmek amaciyla
““YN.003.000 Akademik Tesvik ve Bilimsel-Sanat Etkinliklere Katilimi Destekleme
Yénergesi®> baglaminda tesvik siiregleri yiiriitiiliir. Siirecin yiiriitiilmesinden Istanbul Galata
Universitesi Akademik Tesvik Komisyonunu sorumludur.

5.2.1.2.Etik Kurul
Istanbul Galata Universitesi Etik Kurulu, {iniversitede yiiriitiilen bilimsel arastirma, yaymn ve
akademik faaliyetlerin etik ilkelere uygun sekilde gerceklestirilmesini saglamak amaciyla
faaliyet gosteren kurumsal bir yapidir. Kurul; aragtirmalarda bilimsel diiriistliik, seffaflik,
tarafsizlik ve sorumluluk ilkelerinin korunmasini gozetir, etik ihlal iddialarin1 degerlendirir ve
akademik ¢aligmalarin ulusal ve uluslararasi etik standartlara uygun yiiriitiilmesine katki saglar.
Bu dogrultuda Etik Kurul, {iniversitenin aragtirma kalitesini ve akademik giivenilirligini
giiclendirmeye yonelik rehberlik ve degerlendirme islevi listlenir. Akademik personel bagvuru
formunu ve ilgili evraklar fakiilte sekreterine teslim eder. ‘“YN.011.000 Girisimsel Olmayan
Bilimsel Aragtirmalar Etik Kurulu Yonergesi’” baglaminda isleyis yiiriitiiliir.

5.2.1.3. Bilimsel Arastirma ve Projeleri
Istanbul Galata Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) Komisyonu, iiniversitede
yiiriitiilen bilimsel arastirma projelerinin planlanmasi, degerlendirilmesi ve desteklenmesi
stireclerini koordine eden akademik bir kuruldur. Komisyon; arastirma projelerinin bilimsel
niteligini, uygulanabilirligini ve liniversitenin aragtirma stratejileri ile uyumunu degerlendirerek
desteklenecek projeleri belirler. Ayrica proje siireglerinin izlenmesi, sonug¢ raporlarinin

degerlendirilmesi ve arastirma performansinin gelistirilmesine yonelik Onerilerde bulunarak
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iiniversitenin arastirma kapasitesinin artirtlmasina katki saglar. ‘“YN.006.000 Bilimsel
Arastirma ve Projeleri (BAP) Yonergesi’’nde belirtilen sekilde isleyis yiiriitiiliir.

5.2.1.4. Universite Yayin Isleyisi
““YN.030.000 Yayin Yonergesi’’, liniversite biinyesinde hazirlanan tiim basili ve elektronik
yaymnlarin planlanmasi, degerlendirilmesi ve yayimlanmasina iliskin esaslart belirler; ders
kitaplari, akademik eserler ve bilimsel dergiler gibi farkli yayin tiirlerini kapsar. Yayin stireci,
Yayin Komisyonu tarafindan yiiriitiiliir ve gerekli durumlarda hakem degerlendirmesi yapilir;
bilimsel dergiler ise ayr1 bir koordinatorliik tarafindan yonetilir.

5.2.1.5. Yayin Performans Takibi
Istanbul Galata Universitesi Akademik Yayin Takip Koordinatérliigii, iiniversitedeki akademik
personelin yaptigr bilimsel yayinlar1 takip etmek, arsivlemek ve raporlamak amaciyla
kurulmustur. Bu birim, makale, kitap, bildiri ve projeler gibi yayinlar1 diizenli olarak toplar,
siiflandirir ve dijital ortamda saklar; elde edilen verileri analiz ederek {iniversitenin akademik
performansin1 degerlendirir. Hazirlanan raporlar belirli donemlerde rektorliige sunulur ve
iiniversitenin bilimsel faaliyetlerinin izlenmesi ile gelistirilmesine katki saglar. <“UE.009.000
Akademik Yayin Takip Koordinatorliigii Esaslar1’” baglaminda siireg igler.

5.2.1.6. Uygulama ve Arastirma Merkezleri
Uygulama merkezleri, iiniversitenin egitim-6gretim, arastirma ve toplumsal katki faaliyetlerini
destekleyen; teorik bilginin uygulama ile biitiinlestirilmesini saglayan birimlerdir. Bu
merkezler, 6grencilere uygulamali 6grenme ve mesleki deneyim imkani sunarken, akademik
caligmalarin pratige aktarilmasina ve paydaslarla is birliklerinin gelistirilmesine katki saglar;
ilgili mevzuat cergevesinde kurulur, yonetilir ve faaliyetleri diizenli olarak izlenerek

degerlendirilir.

Bu dokiimanin 1slak imzali versiyonu Kalite Giivence Koordinatorliigii 'nde saklanmaktadir. Kontrollii kopyadir. Sayfa 33/40




C e e o v . . . Dokiiman No: EK.003.000
ﬁ EGITIM-OGRETIM ANA SURECI EL | vayn Tarihi: 23.03.2026

' GALATA UNIVERSITESI KiT ABI Revizyon No: 00
Revizyon Tarihi: --

5.3. Toplumsal Katki Siirecleri
Istanbul Galata Universitenin arastirma gelistirme siirecleri {iniversitenin “‘P0.003.000
Toplumsal Katki Politikasi’” ¢ergevesinde sekillenir.
5.3.1. Toplumsal Katkinin Temel Kavramlari
5.3.1.1. Toplumsal Katkinin Boyutlari
Istanbul Galata Universitesi, toplumsal katkiy1 egitim-dgretim, arastirma ve topluma hizmet
faaliyetleri ile biitiinlesik bir yap1 icerisinde ele almaktadir. Bu yaklagim dogrultusunda
iiniversite, akademik bilgi ve aragtirma ¢iktilarinin toplum yararina kullanilmasini saglayarak
toplumsal ve sosyoekonomik gelisime siirdiiriilebilir katki sunmay1 amaglamaktadir. Bu slirecte
Birlesmis Milletler Siirdiiriilebilir Kalkinma Amaglart 6nemli bir referans gercevesi olarak
dikkate alinmaktadir. Universitenin toplumsal katki faaliyetleri asagidaki boyutlar gercevesinde
yiiriitiilmektedir:
Egitim-Ogretim Boyutu: Toplumsal katki, egitim siireclerine entegre edilerek 6grencilerin
toplumsal sorumluluk bilinci kazanmalar1 saglanir. Bu kapsamda toplum ve goniilliik odaginda
miifredatta dersler, kuliip faaliyetleri, projeler ile saglanir.
Arastirma ve Gelistirme Boyutu: Arastirma faaliyetlerinin toplumsal sorunlara ¢dziim
iiretmesi ve elde edilen bilimsel ¢iktilarin toplumsal faydaya doniistiiriilmesi hedeflenir.
Topluma Hizmet ve Sosyal Katki Boyutu: Toplumun ihtiyaglarina yonelik projeler,
goniilliiliik faaliyetleri ve sosyal sorumluluk ¢alismalar1 bu boyut kapsaminda yiiriitiiliir.
Paydas Is Birligi Boyutu: Kamu kurumlari, yerel yénetimler, sivil toplum kuruluslari ve 6zel
sektor ile gelistirilen ig birlikleri yardimryla yapilir.
5.3.1.2. Faaliyet Kategorileri
Istanbul Galata Universitesi’nde toplumsal katki faaliyetleri, farkli uygulama alanlarini
kapsayan asagidaki kategoriler ¢ercevesinde gergeklestirilmektedir
Goniilliilliik Cahsmalari: Ogrenci ve personelin toplumsal fayda iiretimine goniillii katilimini
iceren faaliyetlerdir.
Toplumsal Hizmet Ogrenimi ve Toplum Temelli Ogrenme: Akademik 6grenme siireglerinin
toplumsal sorunlarla iligkilendirilerek uygulamali 6grenme ortamlari olusturulmasini kapsar.
Toplum Temelli Arastirma: Toplumun ihtiyaglarindan dogan aragtirmalarin paydas katilim1

ile ytiriitiilmesi ve sonuglarinin toplumsal faydaya doniistiiriilmesini ifade eder.
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Toplumsal Tamtim ve Farkindahk Programlari: Topluma yonelik bilgilendirme,
bilin¢lendirme ve farkindalik artirma faaliyetlerini igerir.
Stratejik Is Birlikleri: Kamu kurumlari, yerel yonetimler, sivil toplum kuruluslar1 ve 6zel
sektor ile gelistirilen ig birliklerini kapsar.
5.3.2. Tlgili Birimler ve Merkezler

Istanbul Galata Universitesi’nde toplumsal katki faaliyetlerinin etkin bir sekilde yiiriitiilmesi,
cesitli birim ve merkezlerin koordinasyonu ile saglanmaktadir. Bu birimler, hem iiniversite i¢i
hem de toplumla etkilesim odakli faaliyetlerin planlanmasi, uygulanmasi ve izlenmesinden
sorumludur.

5.3.2.1. Saghk, Kiiltiir ve Spor (SKS) Isleyisi
Saglik, Kiiltiir ve Spor faaliyetleri, dgrencilerin sosyal, kiiltiirel ve sportif gelisimlerini
desteklemek, iiniversite-toplum etkilesimini gili¢clendirmek ve toplumsal katkiy1 artirmak
amaciyla yiiriitilmektedir. Bu faaliyetler, Saglik, Kiiltir ve Spor Daire Bagkanligi
koordinasyonunda planlanmakta ve uygulanmaktadir.
Faaliyetler kapsaminda; spor turnuvalari, kiiltiirel etkinlikler, sanat ve miizik atolyeleri gibi
programlar diizenlenmekte, 6grencilerin bireysel ve toplumsal gelisimi desteklenmektedir.
Ayrica, toplumla etkilesim saglayan projeler ve kamusal etkinlikler araciligiyla tiniversitenin
toplumsal katki kapasitesi giiclendirilmektedir. ‘‘PR.004.000 Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire
Bagskanlig1 Isleyis Prosediirii”> baglaminda yiiriitiiliir.

5.3.2.2. Kurumsal Iletisim Isleyisi
Kurumsal iletisim faaliyetleri, iiniversitenin toplumsal katkisini giiglendirmek, toplum ile etkin
iletisim kurmak ve tiniversitenin sosyal sorumluluk misyonunu desteklemek amaciyla planlanir
ve yuritiiliir. Siireg, iletisim stratejisinin belirlenmesi, toplumsal bilgilendirme ve farkindalik
caligmalari, duyuru ve tamitim faaliyetleri, medya ve sosyal medya yonetimi, etkinlik
organizasyonu ile igerik liretimi adimlarim1 kapsamaktadir. Faaliyetlerin yiiriitilmesinden
Kurumsal {letisim Daire Baskanlig1 sorumlu olup, her calismada hedef kitle, iletisim kanallar1
ve sorumlu personel belirlenmekte, siiregler izlenmekte, geri bildirimler alinmakta ve
performans degerlendirmeleri ile siirekli iyilestirme saglanmaktadir. ‘‘PR.006.000 Kurumsal

[letisim Daire Baskanlig1 isleyis Prosediirii’> baglaminda yiiriitiiliir.
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5.3.2.3. Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi (SEM) Isleyisi
Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi (SEM), topluma yonelik egitim ve sertifika
programlari araciligiyla yasam boyu 6grenmeyi desteklemek, farkli paydaslarin yetkinliklerini
artirmak ve toplumsal katkiy1 gliclendirmek amaciyla faaliyet gostermektedir.
SEM, egitim programlarinin planlanmasi, uygulanmasi ve izlenmesini istlenir; ayrica,
katilimc1 memnuniyeti ve 6grenme ¢iktilarin1 diizenli olarak degerlendirir. Bu sayede hem
tiniversite toplumsal sorumluluk hedeflerini ger¢eklestirmekte hem de bireylerin bilgi ve beceri
gelisimine katki saglamaktadir. ““YT.006.000 Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi
Yonetmeligi’” baglaminda yiiriitiiliir.

5.3.2.4. Ogrenci Kuliipleri ve Topluluklar
Universitede faaliyet gdsteren ogrenci kuliipleri ve topluluklari, toplumsal farkindalik,
goniilliiliik ve sosyal sorumluluk projeleri araciligiyla Ogrencilerin aktif katilimim tesvik
etmektedir.
Bu kuliipler, kiiltiir, sanat, ¢cevre, sosyal hizmet ve egitim gibi alanlarda projeler yiiriitmekte,
toplumsal ihtiyaclara duyarl etkinlikler diizenlemekte ve liniversite ile toplum arasinda kdprii
gorevi gormektedir.

5.3.2.5. Tiirkce Ogretimi Uygulama ve Arastirma Merkezi (TOMER)
Tiirkge Ogretimi Uygulama ve Arastirma Merkezi (TOMER), yabanci dil olarak Tiirkge
ogretimi ve dil 6grenimi alaninda egitim, arastirma ve toplumsal katki faaliyetlerini yiirlitmek
amaciyla kurulmus bir merkezdir. Merkez, Tiirk¢e O0gretim programlari, sertifika ve kurs
caligmalari, 6gretim materyalleri gelistirme ve akademik aragtirmalar ile dil 6grenimini
destekler; tiniversitenin kiiltiirel ve toplumsal etkilesimini artirir. Faaliyetlerin planlanmasi,
yiiriitiilmesi ve degerlendirilmesinden TOMER sorumlu olup, programlar hedef kitle, gretim
yontemleri ve Ogretim elemanlar1 dikkate alinarak organize edilir; siiregler izlenir, geri
bildirimler almir ve siirekli iyilestirme saglanir. *“YT.005.000 Tiirkge Ogretimi Uygulama ve

Arastirma Merkezi Yonetmeligi®” baglaminda yiiriitiiliir.
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5.3.2.6. Kariyer Merkezi
Kariyer Merkezi, 6grencilerin mesleki gelisimlerini desteklemek, is diinyas: ile iiniversite
arasindaki iligkileri giiclendirmek ve mezunlarin istthdam edilebilirligini artirmak amaciyla
faaliyet gosteren bir birimdir. Merkez, kariyer danigsmanligi, staj ve is imkanlari, mentorluk
programlari ile seminer ve etkinlikler araciligiyla 6grencilerin bilgi, beceri ve yetkinliklerinin
geligtirilmesine  katki  saglamaktadir.  Faaliyetlerin = planlanmasi,  yiirtitiilmesi  ve
degerlendirilmesinden Kariyer Merkezi sorumlu olup, her program hedef kitle, is birligi yapilan
kurumlar ve sorumlu personel dikkate alinarak organize edilmekte; siiregler izlenmekte, geri
bildirimler alinmakta ve siirekli iyilestirme saglanmaktadir.

5.3.2.7. Bilim Iletisim Ofisi
Universitede iiretilen bilimsel bilginin toplumla etkili ve anlasilir sekilde paylasiimasin
saglamak amaciyla komisyonun gorev, yetki ve calisma esaslarimi diizenler. Komisyon,
bilimsel ¢aligmalar1 izler, kamuya yonelik igerikler iiretir, etkinlikler diizenler ve dijital
platformlarda bilimsel gelismeleri duyurur. Ayrica egitimler, is birlikleri ve projeler yoluyla
bilim iletisimini gliclendirir, faaliyetlerini planlayarak diizenli sekilde raporlar ve degerlendirir.

5.3.2.8. Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi (UZEM)
Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi (UZEM), iniversitenin egitim-dgretim
faaliyetlerini dijital ortamda yiiriitmek, uzaktan egitim yontemlerini gelistirmek ve toplumsal
erigilebilirligi artirmak amaciyla faaliyet gosteren bir merkezdir; merkez, ¢cevrim i¢i dersler,
egitim materyalleri ve 6gretim teknolojileri araciligiyla 6grencilere esnek ve kaliteli 6grenme
imkani sunmakta, faaliyetlerin planlanmasi, yiiriitiilmesi ve degerlendirilmesinden sorumlu
olarak siirecleri izlemekte, geri bildirimleri alarak siirekli iyilestirme saglamaktadir.
““YT.004.000 Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Yonetmeligi’’ baglaminda
yuriitiilir.

5.3.2.9. Agiz ve Dis Saghg Uygulama ve Arastirma Merkezi Isleyisi
Istanbul Galata Universitesi toplum saghgini desteklemek adina da gesitli faaliyetler
diizenlenmektedir. Dig Hekimligi Fakiiltesi 6grencileri tarafindan agiz ve dis saglig1 taramalar1
gerceklestirilmekte, bu faaliyet ile toplumda agiz ve dis sagligt konusunda farkindalik
olusturulmasi ve bireylerin erken teshis konusunda bilinglendirilmesi amaglanmistir. Bunun

yani sira Agiz ve Dis Sagligt Uygulama Arastirma Merkezi’nde hastalara iicretsiz ya da
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indirimli hizmetler sunulmaktadir. ‘‘PR.005.000 A§iz ve Dis Saghgi Merkezi Isleyis

Prosediiri’’ baglaminda yiiriitiiliir.

5.3.3. Toplumsal Katkinin Paydaslari
5.3.3.1. Ii¢ Paydaslar

Istanbul Galata Universitesi biinyesinde yiiriitiilen toplumsal katki faaliyetlerinin etkin sekilde

planlanmasi, uygulanmasi ve gelistirilmesi siirecinde asagidaki i¢ paydaslar aktif rol

almaktadir:

Akademik personel,

Idari personel,

Ogrenciler (lisans ve lisansiistii diizey),

Universitenin akademik ve idari birimleri,

Uygulama ve arastirma merkezleri (Stirekli Egitim Merkezi, SKS vb.),
Ogrenci kuliipleri ve topluluklari.

5.3.3.2. D1s Paydaslar

Toplumsal katki faaliyetlerinin gelistirilmesi, toplumsal faydanin artirilmasi ve iiniversite-

toplum is birliklerinin giiclendirilmesi amaciyla c¢esitli dis paydaslarla is birlikleri

yiriitilmektedir. Bu kapsamda baslica dis paydaslar sunlardir:

Kamu kurum ve kuruluslari,

Yerel yonetimler (belediyeler, valilikler vb.),
Sivil toplum kuruluslar (STKlar),

Ozel sektor ve sanayi kuruluslari,

Ulusal ve uluslararasi kuruluslar,

Mezunlar,

Toplumun farkli kesimleri (hedef kitle ve yararlanicilar).
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ILGIiLi DOKUMANLAR:

YT.001.000 istanbul Galata Universitesi Ana Y&netmeligi

YT.002.000 On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Y6netmeligi
YT.003.000 Agiz ve Dis Saglhigi Uygulama ve Arastirma Merkezi YOnetmeligi
YT.004.000 Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Y 6netmeligi
YT.005.000 Tiirkce Ogretimi Uygulama ve Arastirma Merkezi Y 6netmeligi
YT.006.000 Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Y Onetmeligi
YT.007.000 Lisansiistii Egitim-Ogretim ve Smav Y &netmelikleri
YN.006.000 Bilimsel Arastirma ve Projeleri (BAP) Ydnergesi

YN.008.000 Cift Anadal Programi (CAP) Yonergesi

YN.009.000 Diploma, Diploma Defteri, Mezuniyet Belgesi ve Sertifika
Diizenleme Esaslar1 Yonergesi

YN.010.000 Engelli Ogrenci Birimi Y dnergesi

YN.011.000 Girisimsel Olmayan Bilimsel Arastirmalar Etik Kurulu Ydnergesi
YN.014.000 Kalite Giivence Y Onergesi

YN.016.000 Kurum i¢i ve Kurumlar Aras1 Yatay Gegis Esaslarina iliskin
Yonerge

YN.019.000 Muafiyet ve Intibak Y®6nergesi

YN.023.000 On Lisans ve Lisans Diploma Programlarma Yurtdisindan veya
Yabanci Uyruklu Ogrenci Basvuru, Kabul ve Kayit Yonergesi

YN.025.000 Uygulamali Egitimler Y onergesi

YN.026.000 Yabanci Dil Hazirlik Egitim-Ogretim ve Sinav Ydnergesi
YN.027.000 Yan dal Programi Y onergesi

YN.028.000 Yaz Ogretimi Y6nergesi

YN.030.000 Yayin Yonergesi

UE.001.000 istanbul Galata Universitesi On Lisans ve Lisans Ders Kayit
Esaslar

UE.004.000 2547 sayil1 Kanun’un 44/c maddesi Uygulama Esaslar1
UE.005.000 Tek Ders Sinavlar1 Uygulama Esaslar1

UE.006.000 On lisans/Lisans Staj Uygulamalar1 Usul ve Esaslar1
UE.008.000 istanbul Galata Universitesi Sav Uygulama Esaslari
UE.009.000 Akademik Yayimn Takip Koordinatorliigii Esaslari

UE.010.000 Anket Koordinatorliigii Esaslart

DD.001.000 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu

RH.001.000 Program Yeterlilikleri Belirleme ve izlence Hazirlama Rehberi
FR.006.000 Danisman — Ogrenci Toplu Gériisme Kayit Formu

FR.007.000 Danisman — Ogrenci Gériisme Kayit Formu

FR.032.000 Ogretim Eleman1 Anketi Iyilestirme Formu

FR.099.000 Kayit Dondurma Dilekgesi Formu
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e FR.100.000 Sinav Sonucuna Itiraz Dilekgesi

e PO0.001.000 Arastirma ve Gelistirme (AR-GE) Politikas1

e PO0.003.000 Toplumsal Katk1 Politikas1
e PR.004.000 Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig1 Isleyis Prosediirii
e PR.005.000 Agiz ve Dis Sagh@ Merkezi Isleyis Prosediirii

e PR.006.000 Kurumsal iletisim Daire Baskanlhig Isleyis Prosediirii
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