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STAJ DEFTERININ DOLDURULMASINA ILiSKIN KURALLAR

10.

11.

Ogrenci ve kuruma dair bilgiler eksiksiz bir sekilde doldurulmalidr.

Staj Devam Clizelgesi, isyerine giris ve ¢ikis saatlerinde diizenli olarak imzalanmalidir. Staj
bitiminde ise Staj Devam Cizelgesi kurum yetkilisine onaylatilmalidir.

Izinli ve raporlu olunan giinler staj egitimine dahil edilmez. Mazeret veya rapor sonucunda
devamsizlik yapan 6grenci, eksik giinlere dair telafi staji yapmak zorundadir.

Ogrenci, staja gelmedigi ya da gec geldigi giinlerde staj yeri sorumlusuna mazeret sunmakla
yiikiimliidiir.

Belirlenen staj yerleri, Program Staj Komisyonu karari olmadigi siirece degistirilemez.

Ogrenci, staj yaptig1 isyerinin genel kurallarma (mesai baslama-bitis saatleri, giyim vb. gibi),
disiplin ve is gilivenligi kurallarina uymakla ve igyerine ait her tiirli malzeme, makine, arag
geregleri kullanirken dikkatli ve 6zenli davranmakla yiikiimliidiir.

Staj defterleri eksiksiz doldurulmalidir. Imzalar, defterde belirtilen birim yetkilileri tarafindan
imzalanmalidir. Imzasiz, eksik ve onaysiz dosyalar gecerli sayilmayacaktir.

Istanbul Galata Universitesi Ogrenci Disiplin Yonetmeligi, staj dosneminde de gecerliligini
koruyacaktir.

Staj donemi sonunda Ggrenciler, staj defterini (kapali zarfta), usuliine uygun doldurulmus ve
gerekli onaylar1 yapilmis staj defterini derslerin basladig: ilk iki hafta icerisinde staj bagvurusu
yaptiklari ilgili birimine imza karsilig1 kayitli olarak teslim etmek zorundadirlar. Kayit igin, ilgili
birimlerde bir staj kayit defteri olustururlar. Teslim alinan her staj defteri i¢in tarih ve say1
numarasi verilir.

Staj bagvuru belgesinin isyerine verilmesinden 6grenciler bizzat kendileri sorumludur. Boliim
Staj Komisyonu tarafindan miihiirlenmemis ya da onaylanmamis belgeler ile staja baslanamaz
ve bu belgeler staj sonunda degerlendirmeye alinmazlar.

Staj Defteri agik-okunakli, tikenmez kalemle doldurulmali ve sayfalar iizerinde karalama
olmamasina dikkat edilmelidir.
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Signature of the Supervisor/Stamp




ISTANBUL GALATA UNIVERSITESI
OGRENCI STAJ DOSYASI

Tarih: Stajin Yapildig: Birim:
Date Departments of Internship in the Organization’s
Yapilan Isler

Works Accomplished

Birim Yetkilisinin Adi-Soyadi ve Unvani
Name of the Supervisor/Title

Birim Yetkilisinin Imzasi/Kase
Signature of the Supervisor/Stamp




ISTANBUL GALATA UNIVERSITESI
OGRENCI STAJ DOSYASI

Tarih: Stajin Yapildig: Birim:
Date Departments of Internship in the Organization’s
Yapilan Isler

Works Accomplished

Birim Yetkilisinin Adi-Soyadi ve Unvani
Name of the Supervisor/Title

Birim Yetkilisinin Imzasi/Kase
Signature of the Supervisor/Stamp




ISTANBUL GALATA UNIVERSITESI
OGRENCI STAJ DOSYASI

Tarih: Stajin Yapildig: Birim:
Date Departments of Internship in the Organization’s
Yapilan Isler

Works Accomplished

Birim Yetkilisinin Adi-Soyadi ve Unvani
Name of the Supervisor/Title

Birim Yetkilisinin Imzasi/Kase
Signature of the Supervisor/Stamp




ISTANBUL GALATA UNIVERSITESI
OGRENCI STAJ DOSYASI

Tarih: Stajin Yapildig: Birim:
Date Departments of Internship in the Organization’s
Yapilan Isler

Works Accomplished

Birim Yetkilisinin Adi-Soyadi ve Unvani
Name of the Supervisor/Title

Birim Yetkilisinin Imzasi/Kase
Signature of the Supervisor/Stamp




ISTANBUL GALATA UNIVERSITESI
OGRENCI STAJ DOSYASI

Tarih: Stajin Yapildig: Birim:
Date Departments of Internship in the Organization’s
Yapilan Isler

Works Accomplished

Birim Yetkilisinin Adi-Soyadi ve Unvani
Name of the Supervisor/Title

Birim Yetkilisinin Imzasi/Kase
Signature of the Supervisor/Stamp




ISTANBUL GALATA UNIVERSITESI
OGRENCI STAJ DOSYASI

Tarih: Stajin Yapildig: Birim:
Date Departments of Internship in the Organization’s
Yapilan Isler

Works Accomplished

Birim Yetkilisinin Adi-Soyadi ve Unvani
Name of the Supervisor/Title

Birim Yetkilisinin Imzasi/Kase
Signature of the Supervisor/Stamp




ISTANBUL GALATA UNIVERSITESI
OGRENCI STAJ DOSYASI

Tarih: Stajin Yapildig: Birim:
Date Departments of Internship in the Organization’s
Yapilan Isler

Works Accomplished

Birim Yetkilisinin Adi-Soyadi ve Unvani
Name of the Supervisor/Title

Birim Yetkilisinin Imzasi/Kase
Signature of the Supervisor/Stamp

-10-




ISTANBUL GALATA UNIVERSITESI
OGRENCI STAJ DOSYASI

Tarih: Stajin Yapildig: Birim:
Date Departments of Internship in the Organization’s
Yapilan Isler

Works Accomplished

Birim Yetkilisinin Adi-Soyadi ve Unvani
Name of the Supervisor/Title

Birim Yetkilisinin Imzasi/Kase
Signature of the Supervisor/Stamp

-11-




ISTANBUL GALATA UNIVERSITESI
OGRENCI STAJ DOSYASI

Tarih: Stajin Yapildig: Birim:
Date Departments of Internship in the Organization’s
Yapilan Isler

Works Accomplished

Birim Yetkilisinin Adi-Soyadi ve Unvani
Name of the Supervisor/Title

Birim Yetkilisinin Imzasi/Kase
Signature of the Supervisor/Stamp

-12-




ISTANBUL GALATA UNIVERSITESI
OGRENCI STAJ DOSYASI

Tarih: Stajin Yapildig: Birim:
Date Departments of Internship in the Organization’s
Yapilan Isler

Works Accomplished

Birim Yetkilisinin Adi-Soyadi ve Unvani
Name of the Supervisor/Title

Birim Yetkilisinin Imzasi/Kase
Signature of the Supervisor/Stamp

-13-




ISTANBUL GALATA UNIVERSITESI
OGRENCI STAJ DOSYASI

Tarih: Stajin Yapildig: Birim:
Date Departments of Internship in the Organization’s
Yapilan Isler

Works Accomplished

Birim Yetkilisinin Adi-Soyadi ve Unvani
Name of the Supervisor/Title

Birim Yetkilisinin Imzasi/Kase
Signature of the Supervisor/Stamp

-14-




ISTANBUL GALATA UNIVERSITESI
OGRENCI STAJ DOSYASI

Tarih: Stajin Yapildig: Birim:
Date Departments of Internship in the Organization’s
Yapilan Isler

Works Accomplished

Birim Yetkilisinin Adi-Soyadi ve Unvani
Name of the Supervisor/Title

Birim Yetkilisinin Imzasi/Kase
Signature of the Supervisor/Stamp

-15-




ISTANBUL GALATA UNIVERSITESI
OGRENCI STAJ DOSYASI

Tarih: Stajin Yapildig: Birim:
Date Departments of Internship in the Organization’s
Yapilan Isler

Works Accomplished

Birim Yetkilisinin Adi-Soyadi ve Unvani
Name of the Supervisor/Title

Birim Yetkilisinin Imzasi/Kase
Signature of the Supervisor/Stamp

-16-




ISTANBUL GALATA UNIVERSITESI
OGRENCI STAJ DOSYASI

Tarih: Stajin Yapildig: Birim:
Date Departments of Internship in the Organization’s
Yapilan Isler

Works Accomplished

Birim Yetkilisinin Adi-Soyadi ve Unvani
Name of the Supervisor/Title

Birim Yetkilisinin Imzasi/Kase
Signature of the Supervisor/Stamp

-17-




ISTANBUL GALATA UNIVERSITESI
OGRENCI STAJ DOSYASI

Tarih: Stajin Yapildig: Birim:
Date Departments of Internship in the Organization’s
Yapilan Isler

Works Accomplished

Birim Yetkilisinin Adi-Soyadi ve Unvani
Name of the Supervisor/Title

Birim Yetkilisinin Imzasi/Kase
Signature of the Supervisor/Stamp

-18-




ISTANBUL GALATA UNIVERSITESI
OGRENCI STAJ DOSYASI

Tarih: Stajin Yapildig: Birim:
Date Departments of Internship in the Organization’s
Yapilan Isler

Works Accomplished

Birim Yetkilisinin Adi-Soyadi ve Unvani
Name of the Supervisor/Title

Birim Yetkilisinin Imzasi/Kase
Signature of the Supervisor/Stamp

-19-




ISTANBUL GALATA UNIVERSITESI
OGRENCI STAJ DOSYASI

Tarih: Stajin Yapildig: Birim:
Date Departments of Internship in the Organization’s
Yapilan Isler

Works Accomplished

Birim Yetkilisinin Adi-Soyadi ve Unvani
Name of the Supervisor/Title

Birim Yetkilisinin Imzasi/Kase
Signature of the Supervisor/Stamp

-20-




ISTANBUL GALATA UNIVERSITESI
OGRENCI STAJ DOSYASI

Tarih: Stajin Yapildig: Birim:
Date Departments of Internship in the Organization’s
Yapilan Isler

Works Accomplished

Birim Yetkilisinin Adi-Soyadi ve Unvani
Name of the Supervisor/Title

Birim Yetkilisinin Imzasi/Kase
Signature of the Supervisor/Stamp

-21-




ISTANBUL GALATA UNIVERSITESI
OGRENCI STAJ DOSYASI

Tarih: Stajin Yapildig: Birim:
Date Departments of Internship in the Organization’s
Yapilan Isler

Works Accomplished

Birim Yetkilisinin Adi-Soyadi ve Unvam
Name of the Supervisor/Title

Birim Yetkilisinin Imzasi/Kase
Signature of the Supervisor/Stamp

-22-




OGRENCI ICIN STAJI DEGERLENDIRME FORMU
THE EVALUATION FORM FOR THE STUDENT

STAJIN YAPILDIGI BiRiM (LER):
Departments of Internship in the Organization’s

Liitfen her bir ifadenin karsisinda verilen Kkriterlerden sizce uygun olanim “X” olarak isaretleyiniz.

Please put an “’X’’ mark on the appropriate criteria accross the below given statements.

IFADELER Kesinlikle Kararsizim Kesinlikle

STATEMENTS Katiliyorum [Katillyorum| Neither [Katilmiyorum{Katilmiyorum
Strongly Agree Agree Nor | Disagree Strongly
Agree Disagree Disagree

Stajda gordiim ki, sektor bekledigim gibiymis.
| realized during the internship that the industry is as |
expected.

Staj, alamimda gerekli olan yeteneklerimi gelistirmemde
faydah oldu

Internship helped me to improve my abilities which are
essential in my area of interest.

Staj, sorumluluk bilincimi gelistirdi
Internship helped me to improve my consciousness on
responsibility.

Staj, takim ¢alismasina yatkin olup olmadigimi
o6grenmemde faydah oldu

Internship helped me to discover whether I'm apt to
teamwork or not.

Okulda edindigim teorik bilgileri stajda kullanabildim
1've benefited from my theoretical knowledge I gained at
school.

Staj siiresi keske daha uzun olsaydi
I wish the internship period were longer.

Staj yaptigim isletmedeki ilk giiniimde bana bir
oryantasyon verildi

| was given an orientation on my first day at the
establishment, where | did my internship.

Staj sayesinde, mezun olduktan sonra hangi birimde
uzmanlagmak istedigimi belirledim

With the help of training, I've determined the department
that | would like to specialize in following graduation.

Stajda, is arkadaslarimin ve amirlerimin bana deger
verdiklerini gordiim

I recognized that my colleagues and superiors appreciated
me during the training.

Tekrar staj yapacak olsam yine aym kurumlarda olsun
isterdim
If I'm to do training again, 1'd prefer to do it at the same

enterprise.

Diisiinceler ve Oneriler:
Thoughts and Advice
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STAJ KOMiSYONU DEGERLENDIRME FORMU
THE EVALUATION FORM FOR THE INTERNSHIP COMISSION

Fakiiltesi/MYO

[stanbul Galata Universitesi

'in staj dosyasi incelenmis

Bollimii 6grencilerinden...........cocccevrinnecenenens

olup, ad1 gegen 6grencinin stajiin basarili/basarisiz sayilmasi hususunda karar verilmistir.

Student..........ccccocvvesinesiineneen. With  the ID  number............cccooveeuneee. of Istanbul Galata University

faculty/vocational SCROOI Of .......cooeeveeieerireiie et has been decided to be successful/unsuccessful

following the evaluation of the internship file.

o] o] 20...

ONAY
Approval

Komisyon Baskani

Head of the Comission

Uye Uye

Member Member
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BIiRIM YETKILIiSi iICIN OGRENCI STAJI DEGERLENDIRME

FORMU

Saymn yetkili, staj yapan o6grenci hakkinda ayrimtilh goriislerinizi, 6grencinin staj

performansimi 0-100 arahginda degerlendiriniz. Kapah zarf icerisinde 6grenciye veriniz.

TesekKkiir eder, islerinizde basarilar dileriz.

STAJIN YAPILDIGI KURUM VE BIRIM (LER):
Departments of Internship in the Organization’s

Liitfen her bir ifadenin karsisinda verilen Kriterlerden sizce uygun olanim “X” olarak isaretleyiniz.
Please put an “’X’" mark on the appropriate criteria accross the below given statements

iFADE
STATEMENTS

COKivi | ivi ORTA | YETERSIizZ

Is Bilgisi / Job Information

Ise Devam / Continue Work

Is Kurallarma Uyma /Obeying Business Rules

Ise Ilgisi/ Interest in Work

Ogrenme Yetenegi / The Ability to Learn

Uygulama Yetenegi / Application Capability

Ustleri Ile iletisimi / Communication with superiors

Is Arkadaslari ile Tletisimi / Communication with Colleagues

Hasta Iletisimi / Patient Communication

Analitik Diistince Yetenegi / Analytical Thinking Ability

Sonug Odakli Olma / Being Result Oriented

Sabirlilik / Patience

Azimlilik / Flatness

Takim Calismasina Yatkinlik / Teamwork Predisposition

Yenilikgilik / Innovation

Diisiinceler ve Oneriler:
Other Comments

NOT: .../100

Birim Yetkilisinin Adi-Soyadi ve Unvani
Name of the Supervisor

Birim Yetkilisinin imza/Kase
Title and Signature of the Supervisor
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